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ПРОЕКТ


ПРИКАЗ

	
«____» _____________ 2026 г.

	


Москва


	
№________


Об утверждении Типового регламента информационного взаимодействия в едином информационном пространстве государственного электронного документооборота

В соответствии с подпунктами «к», «л» пункта 10 Положения об информационной системе «Единое информационное пространство процессов государственного управления», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации 
от 17 февраля 2022 г. № 198, 

п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Типовой регламент информационного взаимодействия в едином информационном пространстве государственного электронного документооборота (далее – типовой регламент).
2. Утвердить прилагаемые шаблоны и форматы цифровых документов и необходимую нормативно-справочную информацию в соответствии с типовым регламентом (далее – типовые шаблоны и форматы цифровых документов и необходимая нормативно-справочная информация).
3. В соответствии с подпунктом б) пункта 7 типового регламента, утвердить Цифровой порядок информационного взаимодействия по общему процессу «Официальная регистрация документа». 
4. В соответствии с подпунктом в) пункта 7 типового регламента, утвердить Цифровой порядок информационного взаимодействия по общему процессу «Ограничение доступа к документу». 
5. В соответствии с подпунктом г) пункта 7 типового регламента, утвердить Цифровой порядок информационного взаимодействия по общему процессу «Архивное хранение документа». 

	Министр

	
	М.И. Шадаев


УТВЕРЖДЕН
приказом Министерства 
цифрового развития, связи 
и массовых коммуникаций 
Российской Федерации
от « __ » _______ 2026 г. № ____


Типовой регламент информационного взаимодействия в едином информационном пространстве государственного электронного документооборота

[bookmark: sub_100]I. Общие положения

[bookmark: sub_1003]1. Участниками информационного взаимодействия в едином информационном пространстве государственного электронного документооборота являются:
а) организатор единого информационного пространства государственного электронного документооборота (далее – организатор);
б) участники единого информационного пространства государственного электронного документооборота (далее – участники).
2. Информационное взаимодействие в едином информационном пространстве государственного электронного документооборота осуществляется с использованием информационной системы «Единое информационное пространство процессов государственного управления» (далее - информационная система), а также систем электронного документооборота участников.
3. Настоящий типовой регламент информационного взаимодействия в едином информационном пространстве государственного электронного документооборота (далее – типовой регламент) определяет:
а) порядок ведения нормативно-справочной информации, шаблонов и форматов цифровых документов и иной информации, необходимой для эксплуатации и развития информационной системы, а также порядок предоставления участникам информационной системы доступа к такой информации (далее – порядок организации информационного взаимодействия);
б) общие правила информационного взаимодействия участников информационной системы, порядок обращения с цифровыми документами, порядок использования шаблонов и форматов цифровых документов, а также порядок использования нормативно-справочной информации (далее – правила осуществления информационного взаимодействия). 
[bookmark: sub_1301]
[bookmark: sub_400][bookmark: sub_1306]II. Порядок организации информационного взаимодействия

[bookmark: sub_1015]4. Порядок ведения нормативно-справочной информации, шаблонов и форматов цифровых документов и иной информации, необходимой для эксплуатации и развития информационной системы:
а) организатор разрабатывает и утверждает шаблоны и форматы цифровых документов и необходимую нормативно-справочную информацию с учетом требований к документированию управленческой деятельности, установленных Правилами делопроизводства в государственных органах, органах местного самоуправления, утверждённых приказом Федерального архивного агентства № 71 от 22 мая 2019 года (далее – типовые шаблоны и форматы цифровых документов и необходимая нормативно-справочная информация);
б) участник, при необходимости установить в рамках отдельного процесса государственного управления дополнительные требования к документированию, определяемые его полномочиями, кругом выполняемых государственных функций и предоставляемых государственных услуг, если информационное взаимодействие в процессе предполагает переписку нескольких участников  (далее – общий процесс), разрабатывает и направляет организатору заявку с описанием событий общего процесса, требованиями к реквизитному составу и виду печатных форм документов (далее – правила информационного взаимодействия);
в) организатор согласовывает правила информационного взаимодействия, разрабатывает шаблоны и форматы цифровых документов и при необходимости нормативно-справочной информации и утверждает их своим нормативным актом (далее – цифровой порядок информационного взаимодействия).
5. Порядок предоставления участникам информационной системы доступа к нормативно-справочной информации, шаблонам и форматам цифровых документов и иной необходимой информации:
а) организатор размещает актуальную нормативно-справочную информацию (в файлах формата XML), шаблоны цифровых документов (в схемах формата XSL), форматы цифровых документов (в схемах формата XSD) и иную необходимую информацию в виде единого пакета в подсистеме ведения нормативно-справочной информации внутриведомственного и межведомственного документооборота, а также на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу https://gosedo.ru (далее – сервисы НСИ);
б) участники информационной системы самостоятельно загружают актуальную нормативно-справочную информацию, шаблоны и форматы цифровых документов и иную необходимую информацию из сервисов НСИ и используют её в соответствии с правилами осуществления информационного взаимодействия.

III. Правила осуществления информационного взаимодействия

6. Общие правила информационного взаимодействия участников информационной системы предполагают соблюдение следующих принципов: 
а) участники информационной системы используют цифровую форму информационного взаимодействия для общих процессов, предусматривающих цифровой порядок информационного взаимодействия;
б) участники информационной системы не могут использовать иные формы информационного взаимодействия для общих процессов, если для них предусмотрен цифровой порядок информационного взаимодействия;
в) участники информационной системы самостоятельно обеспечивают свою техническую возможность информационного взаимодействия в цифровой форме, используя собственную систему электронного документооборота, либо типовые и облачные решения, предоставленные организатором.
7. Порядок обращения с цифровыми документами:
а) участники осуществляют обмен цифровыми документами, путем размещения их в транспортных контейнерах и передачи, в соответствии с Правилами обмена документами в электронном виде при организации информационного взаимодействия, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации № 1264 от 24 июля 2021 года;
б) участники осуществляют официальную регистрацию цифровых документов согласно цифровому порядку информационного взаимодействия по общему процессу «Официальная регистрация документа», утвержденному организатором;
в) участники осуществляют ограничение доступа к цифровым документам согласно цифровому порядку информационного взаимодействия по общему процессу «Ограничение доступа к документу», утвержденному организатором;
г) участники осуществляют архивное хранение цифровых документов согласно цифровому порядку информационного взаимодействия по общему процессу «Архивное хранение документа», утвержденному организатором.
8. Порядок использования шаблонов и форматов цифровых документов, а также нормативно-справочной информации:
а) участники создают цифровые документы в соответствии с форматами цифровых документов, актуальными на дату создания документа;
б) участники создают визуализации печатных форм цифровых документов в соответствии с той версией шаблона цифрового документов, который указан в заголовке цифрового документа (актуальным на дату создания документа);
в) участники для проверки корректности цифрового документа используют нормативно-справочную информацию, актуальную на дату создания документа.


УТВЕРЖДЕН
приказом Министерства 
цифрового развития, связи 
и массовых коммуникаций 
Российской Федерации
от « __ » _______ 2026 г. № ____


Типовые шаблоны и форматы цифровых документов и необходимая нормативно-справочная информация

I. Типовые шаблоны и форматы цифровых документов

1. Цифровой документ представляет собой ZIP-архив с расширением GOSX (обозначение файлов цифровых документов в едином информационном пространстве государственного электронного документооборота), включающий:
а) структурированные данные документа (обязательный элемент), содержащие сведения процесса, определенные в правилах информационного взаимодействия;
б) файлы приложений к цифровому документу (при наличии), перечисленные в секции приложений в файле структурированных данных;
в) файлы машиночитаемых доверенностей (при наличии), перечисленные в секции подписей в файле структурированных данных. 
2. Структурированные данные документа представляют собой XML-файл, включающий следующие структурные элементы:
а) секция «Заголовок документа» содержит данные карточки документа, а также требования к регистрации и подписанию, определяемые в соответствии с правилами информационного взаимодействия;
б) секция «Содержание документа» содержит текстовые данные документа, дополнительные требования к которым могут быть установлены отдельно нормативными актами организатора;
в) секция «Сообщения документа» содержит структурированные данные по событиям целевого процесса, дополнительные требования к которым могут быть установлены отдельно нормативными актами организатора;
г) секция «Приложения документа» содержит ссылки на внешние файлы приложений к цифровому документу, включая сведения для проверки целостности файлов приложений;
д) секция «Подписи документа» содержит электронные подписи данных в формате электронной подписи XMLDsig, включая ссылки на машиночитаемые доверенности (при наличии);
е) секция «Регистрация документа» содержит структурированные данные по событиям с документом, которые произошли после подписания (при наличии), в том числе по общим процессам «Официальная регистрация документа», «Ограничение доступа к документу» и «Архивное хранение документа».
2. Структурные элементы цифрового документа оформляются в соответствии с требованиями форматов структурных элементов:
а) Adm01-001 «Единая метамодель ГосЭДО», в Таблице 1
б) Adm01-002 «Базисная метамодель ГосЭДО», в Таблице 2
в) Adm01-003 «Прикладная мастер-метамодель», в Таблице 3
3. Типовой формат цифрового документа представляет собой иерархическую совокупность форматов структурных элементов, оформляемых в соответствии со схемой XSD цифрового документа Doc01-002-00001 «Документ (уведомление)».
4. Типовой шаблон цифрового документа представляет собой иерархическую совокупность шаблонов структурных элементов, оформляемых в соответствии со схемой XSL цифрового документа Doc01-002-00001 «Документ (уведомление)».

Таблица 1. Adm01-001 «Единая метамодель ГосЭДО»
	№
	Атрибут (элемент)
	Тип
	Кол-во
	Описание атрибута (элемента)

	1
	ТипСтрока
	Заданный
	1
	Строка
Базовый:token
Минимальное значение: "1"
Максимальное значение: "1024"

	2
	ТипТекст
	Заданный
	1
	Текст (многострочный)
Базовый:string
Минимальное значение: "1"
Максимальное значение: "65536"

	3
	ТипИмяФайла
	Заданный
	1
	Имя файла (с расширением)
Базовый:token
Минимальное значение: "1"
Максимальное значение: "255"
Регулярное выражение: "[a-zA-Z0-9_\-\.]{1,250}\.[a-z]{3,4}"

	4
	ТипХэшФайла
	Сложный
	1
	Хэш файла (с указанием алгоритма)

	4.1
	Алгоритм
	Простой
	1
	Базовый:token
Рекомендуется выбирать один из алгоритмов ГОСТ Р 34.11-2012
urn:ietf:params:xml:ns:cpxmlsec:algorithms:gostr34112012-256  urn:ietf:params:xml:ns:cpxmlsec:algorithms:gostr34112012-512

	4.2
	Значение
	Простой
	1
	Базовый:token
Значение хэша файла, рассчитанное по указанному выше алгоритму

	5
	ТипИД
	Заданный
	1
	Любой локальный идентификатор (ID)
Базовый:token
Минимальное значение: "1"
Максимальное значение: "40"

	6
	ТипУУИД
	Заданный
	1
	Универсально уникальный идентификатор (UUID)
Базовый:token
Регулярное выражение: "[a-f0-9]{8}-[a-f0-9]{4}-[a-f0-9]{4}-[a-f0-9]{4}-[a-f0-9]{12}"

	7
	ТипБулево
	Заданный
	1
	Булево, логическое значение (Да/Нет)
Базовый:token
Одно из значений: "Да", "Нет" 

	8
	ТипДата
	Заданный
	1
	Дата (московское время)
Базовый:date
Регулярное выражение: "\d{4}-\d{2}-\d{2}"
Минимальное значение: "1900-01-01"

	9
	ТипДатаВремя
	Заданный
	1
	Дата и время
Базовый:dateTime
Регулярное выражение: "\d{4}-\d{2}-\d{2}T\d{2}:\d{2}:\d{2}[+|-]\d{2}:\d{2}"
Минимальное значение: "1900-01-01T00:00:00"

	10
	ТипЧисло
	Заданный
	1
	Число
Базовый:decimal
Точное количество цифр: "16"
Максимальное число цифр после запятой: "6"

	11
	ТипЦелоеЧисло
	Заданный
	1
	Целое число
Базовый:integer
Точное количество цифр: "18"

	12
	ТипНатуральноеЧисло
	Заданный
	1
	Натуральное число
Базовый:positiveInteger
Точное количество цифр: "18"



Таблица 2. Adm01-002 «Базисная метамодель ГосЭДО»
	№
	Атрибут (элемент)
	Тип
	Кол-во
	Описание атрибута (элемента)

	1
	ТипСсылкаСправочника
	Сложный
	1
	Справочник, ссылка

	1.1
	@ИД
	Заданный
	1
	Локальный идентификатор элемента справочника
БазисныйБазисный:ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	1.2
	@Название
	Заданный
	1
	Человекочитаемое название элемента справочника
БазисныйБазисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	2
	ТипСсылкаСВидомСправочника
	Сложный
	1
	Справочник, ссылка с видом (расширяемый)

	2.1
	СсылкаСправочника
	Заданный
	1
	Ссылка на конкретный элемент справочника
БазисныйБазисный:ТипСсылкаСправочника

	3
	ТипЭлементСправочника
	Заданный
	1
	Справочник, данные элемента (расширяемый)
Базисный:ТипСсылкаСправочника

	3.1.
	@Архивный
	Заданный
	0..1
	Признак архивного элемента (на момент использования)
БазисныйБазисный:ТипБулево из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2) Значение по умолчанию:"Нет"

	4
	ТипСсылкаДокумента
	Сложный
	1
	Документ, ссылка

	4.1
	@ДокументУУИД
	Заданный
	1
	Глобально уникальный идентификатор экземпляра документа
БазисныйБазисный:ТипУУИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	4.2
	@Представление
	Заданный
	1
	Человекочитаемое представление экземпляра документа
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	5
	ТипСсылкаСВидомДокумента
	Сложный
	1
	Документ, ссылка с видом (расширяемый)

	5.1
	СсылкаДокумента
	Заданный
	1
	Ссылка на конкретный экземпляр документа
Базисный:ТипСсылкаДокумента

	6
	ТипЭкземплярДокумента
	Сложный
	1
	Документ, экземпляр документа

	7
	ТипДанныеДокумента
	Сложный
	1
	Документ, данные документа (расширяемый)

	7.1
	@id
	Простой
	1
	Уникальный идентификатор блока подписываемых данных

	8
	ТипЗаголовокДокумента
	Сложный
	1
	Документ, данные заголовка (базисный уровень)

	8.1
	СсылкаДокумента
	Сложный
	1
	Ссылка документа (идентификатор, представление, вид)

	8.1.1
	@ДокументУУИД
	Заданный
	1
	Глобально уникальный идентификатор экземпляра документа
Базисный:ТипУУИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	8.1.2
	@Представление
	Заданный
	1
	Человекочитаемое представление экземпляра документа
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	8.2
	СсылкаСоздателя
	Заданный
	1
	Ссылка на агента-создателя документа (абонента ГосЭДО)
Базисный:ТипСсылкаАгента

	8.3
	ВремяСоздания
	Заданный
	1
	Время создания процесса, по информации агента-создателя
Базисный:ТипДатаВремя из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	8.4
	СодержитСведенияДСП
	Заданный
	1
	Признак наличия служебной информации ограниченного доступа
Базисный:ТипБулево из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2) Значение по умолчанию:"Нет"

	9
	ТипСообщенияДокумента
	Сложный
	1
	Документ, данные сообщений (прикладной уровень)

	9.1
	{НазваниеСобытия}
	Сложный
	0..n
	Структурированные данные по событию процесса 
Атрибутный состав задается нормативным актом

	10
	ТипРегистрацияДокумента
	Сложный
	1
	Документ, данные регистрации (прикладной уровень)

	10.1
	{НазваниеСобытия}
	Сложный
	0..n
	Структурированные данные по событию процесса «Официальное направление документа»
Атрибутный состав задается нормативным актом

	11
	ТипПриложенияДокумента
	Сложный
	1
	Документ, данные приложений (базисный уровень)

	11.1
	ПриложениеДокумента
	Заданный
	1..n
	Базисный:ТипПриложение

	12
	ТипПриложение
	Сложный
	1
	Приложение документа (базисный уровень)

	12.1
	Описание
	Заданный
	1
	Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	12.2
	ИмяФайла
	Заданный
	1
	Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	12.3
	ХэшФайла
	Заданный
	1
	Базисный:ТипХэшФайла из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	12.1
	@ИД
	Заданный
	1
	Идентификатор приложения (техническое имя файла в контейнере)
Базисный:ТипПриложениеИД

	13
	ТипСсылкаНаПриложение
	Сложный
	1
	Ссылка на приложение (базисный уровень)

	13.1
	@СсылкаИД
	Заданный
	1
	Идентификатор ссылки приложения (совпадает с именем файла)
Базисный:ТипСсылкаНаПриложениеИД

	14
	ТипПриложениеИД
	Заданный
	1
	Идентификатор приложения (совпадает с именем файла)
Базисный:ID
Регулярное выражение: "enclosure_[a-z0-9_\-\.]{1,60}\.(          |gosx|pdf|zip|odt|doc|docx|ods|xls|xlsx|odp|ppt|pptx|tiff|html)"

	15
	ТипСсылкаНаПриложениеИД
	Простой
	1
	Идентификатор ссылки приложения (совпадает с именем файла)
Базисный:IDREF
Регулярное выражение: "enclosure_[a-z0-9_\-\.]{1,60}\.(          |gosx|pdf|zip|odt|doc|docx|ods|xls|xlsx|odp|ppt|pptx|tiff|html)"

	16
	ТипПодпись
	Сложный
	1
	Электронная подпись (базисный уровень)

	16.1
	Signature
	Заданный
	1
	Базисный:Signature из области http://www.w3.org/2000/09/xmldsig#

	17
	ПодписьXMLDsig
	Сложный
	1
	Электронная подпись XMLDsig

	17.1
	Signature
	Заданный
	0..1
	Базисный:Signature из области http://www.w3.org/2000/09/xmldsig#

	18
	ТипСсылкаПроцесса
	Сложный
	1
	Процесс, ссылка

	18.1
	@ПроцессУУИД
	Заданный
	1
	Глобально уникальный идентификатор экземпляра процесса
Базисный:ТипУУИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	18.2
	@Представление
	Заданный
	1
	Человекочитаемое представление экземпляра процесса
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	19
	ТипСсылкаСВидомПроцесса
	Сложный
	1
	Процесс, ссылка с видом (расширяемый)

	19.1
	СсылкаПроцесса
	Заданный
	1
	Базисный:ТипСсылкаПроцесса

	20
	ТипИнформацияОПроцессе
	Сложный
	1
	Информация о процессе (расширяемый

	20.1
	СсылкаПроцесса
	Сложный
	1
	Ссылка на конкретный экземпляр процесса

	20.1.1
	@ПроцессУУИД
	Заданный
	1
	Глобально уникальный идентификатор экземпляра процесса
Базисный:ТипУУИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	20.1.2
	@Представление
	Заданный
	1
	Человекочитаемое представление экземпляра процесса
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	20.2
	СсылкаСоздателя
	Заданный
	1
	Ссылка на агента-создателя процесса (абонента ГосЭДО)
Базисный:ТипСсылкаАгента

	20.3
	ВремяСоздания
	Заданный
	1
	Время создания процесса, по информации агента-создателя
Базисный:ТипДатаВремя из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	21
	ТипИнформацияОПроцессеСВышестоящим
	Заданный
	1
	Информация о процессе с вышестоящим (расширяемый)
Базисный:ТипИнформацияОПроцессе

	21.1
	ИнформацияОВышестоящем
	Заданный
	0..1
	Информация о процессе, для которого настоящий процесс является дочерним
Базисный:ТипИнформацияОПроцессе

	21.1.1.
	@ВидИД
	Заданный
	1
	ИД вида процесса по справочнику видов процессов
Базисный:ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	21.1.2
	@ВидНазвание
	Заданный
	1
	Название вида процесса по справочнику видов процессов
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	22
	ТипСсылкаАгента
	Сложный
	1
	Агент, ссылка

	22.1
	@АгентУУИД
	Заданный
	1
	Глобально уникальный идентификатор агента (абонента ГосЭДО)
Базисный:ТипУУИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	22.2
	@Представление
	Заданный
	1
	Глобально уникальный идентификатор агента (абонента ГосЭДО)
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	23
	ТипСсылкаСВидомАгента
	Сложный
	1
	Агент, ссылка с видом (расширяемый)

	23.1
	СсылкаАгента
	Заданный
	1
	Ссылка на конкретного агента (абонента ГосЭДО)
Базисный:ТипСсылкаАгента

	24
	ТипИнформацияОбАгенте
	Заданный
	1
	Информация об агенте (расширяемая)
Базисный:ТипСсылкаСВидомАгента

	25
	ТипСсылкаПредмета
	Сложный
	1
	Предмет, ссылка

	25.1
	@ПредметУУИД
	Заданный
	1
	Глобально уникальный идентификатор экземпляра предмета
Базисный:ТипУУИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	25.2
	@Представление
	Заданный
	1
	Человекочитаемое представление экземпляра предмета
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	26
	ТипСсылкаСВидомПредмета
	Сложный
	1
	Предмет, ссылка с видом (расширяемый)

	26.1
	СсылкаПредмета
	Заданный
	0..1
	Ссылка на конкретный экземпляр предмета
Базисный:ТипСсылкаПредмета

	27
	ТипИнформацияОПредмете
	Заданный
	1
	Информация о предмете (расширяемая)
Базисный:ТипСсылкаСВидомПредмета

	28
	ТипСсылкаСобытия
	Сложный
	1
	Событие, ссылка

	28.1
	@СобытиеУУИД
	Заданный
	1
	Глобально уникальный идентификатор экземпляра события
Базисный:ТипУУИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	28.2
	@Представление
	Заданный
	1
	Человекочитаемое представление экземпляра события
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	29
	ТипСсылкаСВидомСобытия
	Сложный
	1
	Событие, ссылка с видом (расширяемый)

	29.1
	СсылкаСобытия
	Заданный
	1
	Ссылка на конкретный экземпляр события
Базисный:ТипСсылкаСобытия

	30
	ТипИнформацияОСобытии
	Сложный
	1
	Информация о событии (расширяемая)

	30.1
	СсылкаСобытия
	Сложный
	1
	Ссылка на конкретный экземпляр события

	30.1.1
	@СобытиеУУИД
	Заданный
	1
	Глобально уникальный идентификатор экземпляра события
Базисный:ТипУУИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	30.1.2
	@Представление
	Заданный
	1
	Человекочитаемое представление экземпляра события
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	30.2
	ВремяСобытия
	Заданный
	1
	Время события, по информации агента-отправителя
Базисный:ТипДатаВремя из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	31
	ТипСтатусСобытия
	Заданный
	1
	Статус события
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)
Одно из значений: "Инициация", "Завершение", "Координация"

	32
	ТипСообщениеОСобытии
	Сложный
	1
	Сообщение (универсальная структура)-

	32.1
	ИнформацияОПроцессе
	Заданный
	1
	Базисный:ТипИнформацияОПроцессеСВышестоящим

	32.2
	ИнформацияОСобытии
	Заданный
	1
	Базисный:ТипИнформацияОСобытии

	32.3
	АгентыСобытия
	Сложный
	1
	Агенты события

	32.3.1
	АгентОтправитель
	Сложный
	1
	Агент-отправитель

	32.3.1.1
	ИнформацияОбАгенте
	Заданный
	1
	Базисный:ТипИнформацияОбАгенте

	32.3.2
	АгентыПолучатели
	Сложный
	1
	Агенты-получатели

	32.3.2.1
	ИнформацияОбАгенте
	Заданный
	1..n
	Базисный:ТипИнформацияОбАгенте

	32.4
	ПредметыСобытия
	Сложный
	1
	Предметы события

	32.4.1
	ИнформацияОПредмете
	Заданный
	1..n
	Базисный:ТипИнформацияОПредмете



Таблица 3. Adm01-003 «Прикладная мастер-метамодель»
	№
	Атрибут (элемент)
	Тип
	Кол-во
	Описание атрибута (элемента)

	1
	ПодписьДокумента
	Заданный
	1
	Базисный:ТипПодписьДокумента

	2
	СертификатУКЭП
	Заданный
	1
	Базисный:ТипСертификатУКЭП

	3
	ДоверенностьМЧД
	Заданный
	1
	Базисный:ТипДоверенностьМЧД

	4
	ТипПодписьДокумента
	Заданный
	1
	Базисный:ТипПодпись из области Adm01-002:CoreDomainMeta (см. Таблица 3)

	4.1
	СтатусПодписи
	Заданный
	1
	Статус подписи: Утверждающая, Согласующая, Заверяющая
Базисный:ТипСтатусПодписиДокумента

	4.2
	СертификатУКЭП
	Заданный
	1
	Данные сертификата ЭП должны совпадать с приложенными к подписи
Базисный:ТипСертификатУКЭП

	4.3
	ДоверенностьМЧД
	Заданный
	0..1
	В случаях, определенных законодательством, доверенность обязательна
Базисный:ТипДоверенностьМЧД

	5
	ТипСтатусПодписиДокумента
	Заданный
	1
	Статусы подписи, для использования в документе
Базисный:ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)
Одно из значений: "Утверждающая" (Подпись утверждающего (автора), в оригинале документа нужна хотя бы одна), "Визирующая" (Подпись согласующего (визирующего), в документе не является обязательной), "Заверяющая" (Подпись заверяющего дубликат документа, утвержденного другим автором)

	6
	ТипСертификатУКЭП
	Сложный
	1
	Структура данных согласно приказу ФСБ №795 от 27.12.2011

	6.1
	СерийныйНомер
	Заданный
	1
	Certificate.serialNumber
Базисный:ТипНомерСертификатаУКЭП

	6.2
	ДатаНачала
	Заданный
	1
	Certificate.validity.notBefor
Базисный:ТипДата из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	6.3
	ДатаОкончания
	Заданный
	1
	Certificate.validity.notAfter
Базисный:ТипДата из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	6.4
	ДанныеДержателя
	Заданный
	0..1
	Данные о физическом лице - подписанте, держателе сертификата УКЭП.
Указывается обязательно, если подпись содержит сведения о владельце
Базисный:ТипДержательПолномочий

	6.5
	ДанныеДоверителя
	Заданный
	0..1
	Данные о доверителе, от имени которого держатель действует без МЧД.
Если не указаны, то необходимо приложить машиночитаемую доверенность
Базисный:ТипДоверительПолномочий

	7
	ТипНомерСертификатаУКЭП
	Заданный
	1
	Уникальный номер сертификата УКЭП, см. 63-ФЗ ст. 17 п. 2 п.п. 1)
Базисный:ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)
Регулярное выражение: "[a-f0-9]{20,40}"

	8
	ТипДержательПолномочий
	Сложный
	1
	Держатель полномочий по УКЭП: Физическое лицо, осуществляющее подписание

	8.1
	Фамилия
	Заданный
	1
	Certificate.subject.surname (2.5.4.4)
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	8.2
	ИмяОтчество
	Заданный
	1
	Certificate.subject.givenName (2.5.4.42)
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	8.3
	СНИЛС
	Заданный
	1
	Certificate.subject.SNILS (1.2.643.100.3)
Базисный:ТипСНИЛС

	8.4
	ИНН
	Заданный
	1
	Certificate.subject.INN (1.2.643.3.131.1.1)
Базисный:ТипИНН-ФЛ

	9
	ТипДоверительПолномочий
	Сложный
	1
	Доверитель полномочий по УКЭП: Гос.должность, Юр.лицо российское или иностранное

	9.1
	ГосударственнаяДолжность
	Заданный
	1
	Владелец замещает государственную должность Российской Федерации
Certificate.subject.countryName == "RU" (ГОСТ 7.67-2003)
Организация найдена по ОКОГУ и должность найдена по ОКПДТР
Certificate.subject, заполнены поля organization и title
Базисный:ТипГосударственнаяДолжность

	9.2
	РоссийскоеЮридическоеЛицо
	Заданный
	1
	Иначе: сертификат УКЭП содержит заполненный ОГРН-ЮЛ
Базисный:ТипРоссийскоеЮридическоеЛицо

	9.3
	ИностранноеЮридическоеЛицо
	Заданный
	1
	Иначе: это иностранцы Certificate.subject.countryName НЕ "RU"
Базисный:ТипИностранноеЮридическоеЛицо

	9.4
	ИндивидуальныйПредприниматель
	Заданный
	1
	Иначе: сертификат УКЭП содержит заполненный ОГРН-ИП
Базисный:ТипИндивидуальныйПредприниматель

	10
	ТипГосударственнаяДолжность
	Сложный
	1
	Доверитель: Государственная должность

	10.1
	Организация
	Заданный
	1
	Certificate.subject.organizationName (2.5.4.10)
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	10.2
	Подразделение
	Заданный
	0..1
	Certificate.subject.organizationUnitName (2.5.4.11)
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	10.3
	Должность
	Заданный
	1
	Certificate.subject.title (2.5.4.12)
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	10.4
	ОГРН
	Заданный
	0..1
	Certificate.subject.OGRN (1.2.643.100.1)
Базисный:ТипОГРН-ЮЛ

	10.1
	@ОКОГУ
	Заданный
	1
	Выдержка из классификатора ОКОГУ по государственным органам, определяемым в соответствии с Регламентом работы с МЧД в ГосЭДО
Базисный:ТипОКОГУ

	10.2
	@ОКПДТР
	Заданный
	1
	Выдержка из классификатора ОКПДТР по государственным должностям, определяемым в соответствии с Указом Президента N32 от 11.01.1995
Базисный:ТипОКПДТР

	11
	ТипРоссийскоеЮридическоеЛицо
	Сложный
	1
	Доверитель: Российское юридическое лицо

	11.1
	Название
	Заданный
	1
	Certificate.subject.organizationName (2.5.4.10)
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	11.2
	ОГРН
	Заданный
	1
	Certificate.subject.OGRN (1.2.643.100.1)
Базисный:ТипОГРН-ЮЛ

	11.3
	ИНН
	Заданный
	1
	Certificate.subject.INNLE (1.2.643.100.4)
Базисный:ТипИНН-ЮЛ

	12
	ТипИностранноеЮридическоеЛицо
	Сложный
	1
	Доверитель: Иностранное юридическое лицо

	12.1
	Название
	Заданный
	1
	Certificate.subject.organizationName (2.5.4.10)
Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	12.2
	КодСтраны
	Заданный
	1
	Certificate.subject.countryName
Базисный:ТипКодСтраныМК

	12.3
	ИНН
	Заданный
	0..1
	Certificate.subject.INNLE (1.2.643.100.4)
Базисный:ТипИНН-ЮЛ

	13
	ТипИндивидуальныйПредприниматель
	Заданный
	1
	Доверитель: Индивидуальный предприниматель
Базисный:ТипДержательПолномочий

	13.1
	ОГРН
	Заданный
	1
	Certificate.subject.OGRNIP (1.2.643.100.5)
Базисный:ТипОГРН-ИП

	14
	ТипДоверенностьМЧД
	Сложный
	1
	Подпись: Доверенность МЧД

	14.1
	Идентификатор
	Заданный
	1
	Идентификатор машиночитаемого документа
Базисный:ТипУУИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	14.1
	@ИД
	Заданный
	1
	Базисный:ТипДоверенностьИД

	15
	ТипДоверенностьИД
	Заданный
	1
	Идентификатор доверенности (совпадает с именем файла)
Базисный:ID
Регулярное выражение: "warrant_[a-z0-9_\-\.]{1,60}\.(gosx|edc\.zip)"

	16
	ТипФизическоеЛицо
	Сложный
	1
	Физическое лицо

	16.1
	@ФИО
	Заданный
	1
	Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	16.2
	@ИД
	Заданный
	0..1
	Базисный:ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	17
	ТипДолжностноеЛицо
	Заданный
	1
	Должностное лицо
Базисный:ТипФизическоеЛицо

	17.1
	Должность
	Заданный
	0..1
	Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	17.2
	Подразделение
	Заданный
	0..1
	Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	17.3
	РабочийТелефон
	Заданный
	0..1
	Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	17.4
	ЭлектроннаяПочта
	Заданный
	0..1
	Базисный:ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	18
	ТипКодСтраныМК
	Заданный
	1
	Код страны по МК, ИСО 3166 (ГОСТ 7.67-2003)
Базисный:ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)
Регулярное выражение: "[A-Z]{2}"

	19
	ТипОКОГУ
	Заданный
	1
	ОКОГУ
Базисный:ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)
Регулярное выражение: "[0-9]{7}"

	20
	ТипОКПДТР
	Заданный
	1
	ОКПДТР
Базисный:ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)
Регулярное выражение: "[0-9]{5}"

	21
	ТипОГРН-ЮЛ
	Заданный
	1
	ОГРН ЮЛ
Базисный:ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)
Регулярное выражение: "[0-9]{13}"

	22
	ТипОГРН-ИП
	Заданный
	1
	ОГРН ИП
Базисный:ТипИДиз области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)
Регулярное выражение: "[0-9]{15}"

	23
	ТипИНН-ЮЛ
	Заданный
	1
	ИНН ЮЛ
Базисный:ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)
Регулярное выражение: "[0-9]{10}"

	24
	ТипИНН-ФЛ
	Заданный
	1
	ИНН ФЛ
Базисный:ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)
Регулярное выражение: "[0-9]{12}"

	25
	ТипСНИЛС
	Заданный
	1
	СНИЛС
Базисный:ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)
Регулярное выражение: "\d{3}-\d{3}-\d{3}-\d{2}"
Регулярное выражение: "\d{3}-\d{3}-\d{3} \d{2}"
Регулярное выражение: "[0-9]{11}"




Таблица 4. Типовой формат цифрового документа
	№
	Атрибут (элемент)
	Тип
	Кол-во
	Описание атрибута (элемента)

	--
	Документ
	Сложный
	--
	Корневой элемент схемы – цифровой документ (всегда имеет название «Документ»)

	1
	ДанныеДокумента
	Сложный
	1
	Основной элемент – подписываемые данные
(не может изменяться после подписания)

	1.1
	@id
	ТипИД
	1
	Фиксированное значение: «ДанныеДокумента»
URN-ссылка подписываемых данных документа

	1.2
	ЗаголовокДокумента
	Сложный
	1
	Идентификационные данные документа (карточка)


	1.2.1
	  СсылкаДокумента
	Заданный
	1
	Ссылка текущего документа
Базисный: ТипСсылкаДокумента
Включает УУИД и представление документа

	1.2.2
	  СсылкаСоздателя
	Заданный
	1
	Ссылка создателя (автора) документа
Базисный: ТипСсылкаАгента
Из глобального адресного справочника

	1.2.3
	  ВремяСоздания
	ТипДата Время
	1
	Время (и дата) создания документа

	1.2.4
	  СодержитСведенияДСП
	ТипБулево
	1
	Признак наличия информации ограниченного распространения (для служебного пользования)

	1.2.5
	  ТребуетПодписания
	ТипБулево
	1
	Признак необходимости подписания документа
Если этот признак установлен, значит требуется наличие хотя бы одной утверждающей подписи

	1.2.6
	  ТребуетРегистрации
	ТипБулево
	1
	Признак необходимости регистрации документа
Если этот признак установлен, значит требуется наличие хотя бы одного из событий регистрации по процессу Exc01-004-00001

	1.2.7
	  ФиксированныйШаблон
	ТипИмяФайла
	0..1
	Базисный: ТипИмяФайла
Если шаблон зафиксирован, то визуализацию можно получить только с его помощью

	1.3
	СообщенияДокумента
	
	1
	Массив сведений о событиях в ходе исполнения процессов, зафиксированных документом

	1.3.1
	{НазваниеСобытия}
	Сложный
	0..n
	Структурированные данные по событию процесса, согласно цифровому регламенту процесса

	1.3.1.1
	ИнформацияОПроцессе
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОПроцессе
Включает УУИД и дату процесса

	1.3.1.2
	ИнформацияОСобытии
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОСобытии
Включает УУИД и дату события

	1.3.1.3
	АгентыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипАгентыСобытия
Из глобального адресного справочника 

	1.3.1.3.1
	  АгентОтправитель
	Сложный
	1
	Ссылка агента-отправителя


	1.3.1.3.1.1
	    {НазваниеАгента}
	Заданный
	1
	Роль агента, в соответствии с правилами информационного взаимодействия

	1.3.1.3.1.1.1
	      СсылкаАгента
	Заданный
	1
	Базисный: ТипСсылкаАгента
Из глобального адресного справочника 

	1.3.1.3.1.1.2
	ДанныеДляВизуализации
	Сложный
	0..1
	Произвольная структура данных, заданная схемой
Данные для вывода в визуализации документа

	1.3.1.3.2
	  АгентыПолучатели
	Сложный
	0..n
	Ссылки агентов-получателей


	1.3.1.3.2.1
	    {НазваниеАгента}
	Заданный
	1
	Роль агента, в соответствии с правилами информационного взаимодействия

	1.3.1.3.2.1.1
	      СсылкаАгента
	Заданный
	1
	Базисный: ТипСсылкаАгента
Из глобального адресного справочника 

	1.3.1.3.2.1.2
	ДанныеДляВизуализации
	Сложный
	0..1
	Произвольная структура данных, заданная схемой
Данные для вывода в визуализации документа

	1.3.1.4
	ПредметыСобытия
	Сложный
	0..1
	Базисный: ТипПредметыСобытия
Включает сведения по предметам

	1.3.1.4.1
	  {НазваниеПредмета}
	Сложный
	1..n
	Сведения о предмете в ходе исполнения процесса


	1.3.1.4.1.1
	    СостояниеПредмета
	ТипСтрока
	0..1
	Фиксированное для вида события значение
Определяет новое состояние предмета после наступления события в ходе процесса

	1.3.1.4.1.2
	ДанныеДляВизуализации
	Сложный
	1
	Произвольная структура данных, заданная схемой
Данные для вывода в визуализации документа

	1.3.1.4.1.3
	ДанныеДляКоординации
	Сложный
	1
	Произвольная структура данных, заданная схемой
Данные мониторинга и координации процесса

	1.4
	ПриложенияДокумента
	Сложный
	0..1
	Массив сведений о приложениях документа
Считаются неотъемлемой частью документа

	1.4.1
	  ПриложениеДокумента
	Заданный
	1..n
	Базисный: ТипПриложениеДокумента
Включает техническое и пользовательское имя файла, описание содержимого (опционально), а также хэш, рассчитанный алгоритмом ГОСТ

	2
	ПодписиДокумента
	Сложный
	0..1
	Электронные подписи данных документа
Является условно обязательным, если установлен признак в заголовке ТребуетПодписания

	2.1
	  ПодписьДокумента
	Сложный
	1..n
	Электронная подпись данных документа


	2.1.1
	    Signature
	XMLDSig
	1
	Подпись УКЭП по URI="#ДанныеДокумента", согласно законодательству Российской Федерации
Метод каноникализации – строго "xml-exc-c14n"

	2.1.2
	    СтатусПодписи
	Заданный
	1
	Базисный: ТипСтатусПодписиДокумента
[Утверждающая|Согласующая|Заверяющая]

	2.1.3
	    СертификатУКЭП
	Заданный
	1
	Базисный: ТипСертификатУКЭП
Реквизиты из сертификата УКЭП в Signature
При валидации подписи обязательна проверка соответствия этого элемента данным сертификата

	2.1.4
	    ДоверенностьМЧД
	Заданный
	0..1
	Базисный: ТипДоверенностьМЧД
Идентификатор и вложенный файл доверенности (наличие структурированных данных обязательно)

	3
	РегистрацияДокумента
	Сложный
	0..1
	События регистрации документа, по процессам домена «Делопроизводство и архивное дело»
Является условно обязательным, если установлен признак в заголовке ТребуетРегистрации

	3.1
	{НазваниеСобытия}
	Сложный
	1..n
	Структурированные данные по событию процесса, согласно цифровому регламенту процесса
Описание элемента аналогично 1.3.4.1

	4
	Signature
	XMLDSig
	1
	Подпись УКЭП всего контейнера по URI="", согласно законодательству Российской Федерации
Метод каноникализации – строго "xml-exc-c14n"




Таблица 5. Типовой шаблон цифрового документа
	Схема
	Атрибут (элемент)
	Описание атрибута (элемента)

	Doc01-002-00001
	Документ
	Типовой цифровой шаблон документа (уведомления)

	Adm01-001
	ДатаПрописью
	Дата из формата YYYY-MM-DD в формат DD month YYYY

	Adm01-001
	ДатаЧислами
	Дата из формата YYYY-MM-DD в формат DD.MM.YYYY

	Adm01-002
	ТитулДокумента
	Идентификационные данные документа

	Adm01-002
	ЗаголовокДокумента
	Данные заголовка документа

	Adm01-002
	СодержаниеДокумента
	Иерархия текстов документа

	Adm01-002
	СообщенияДокумента
	Данные целевых процессов

	Adm01-002
	ПриложенияДокумента
	Список приложений документа

	Adm01-003
	ПодписиДокумента
	Штампы подписей документа

	Adm01-004
	РегистрацияДокумента
	Данные регистрации документа


[bookmark: sub_1037]


III. Необходимая нормативно-справочная информация

Ниже представлен базовый состав нормативно-справочной информации. Дополнительные атрибуты и элементы справочников могут вводиться отдельными процессами, поэтому актуальные данные необходимо получать из сервиса НСИ.

Таблица 1. Справочник Cat01-001-00001 «Базисы (адаптивные онтики)»
	Код
	Наименование

	Core01
	Единое информационное пространство ГосЭДО

	Core02
	Межведомственный электронный документооборот

	Core03
	Межведомственное электронное взаимодействие

	…
	…



Таблица 2. Справочник Cat01-001-00002 «Домены (предметные области)»
	Код
	Наименование

	Adm01-001
	Единая метамодель ГосЭДО

	Adm01-002
	Базисная метамодель ГосЭДО

	Adm01-003
	Прикладная мастер-метамодель

	…
	…



Таблица 3. Справочник Cat01-001-00003 «Модели (представления объектов)»
	Код
	Наименование

	Ns-adm
	Adm01-001:AnyDomainMeta

	Ns-cdm
	Adm01-002:CoreDomainMeta

	Ns-mdm
	Adm01-003:MasterDomainMeta

	…
	…



Таблица 4. Справочник Cat01-002-00001 «Виды справочников»
	Код
	Наименование

	Cat01-001-00001
	Базисы (адаптивные онтики)

	Cat01-001-00002
	Домены (предметные области)

	Cat01-001-00003
	Модели (представления объектов)

	…
	…



Таблица 5. Справочник Cat01-002-00002 «Виды документов»
	Код
	Наименование

	Doc01-002-00001
	Документ (уведомление)

	…
	…








УТВЕРЖДЕН
приказом Министерства 
цифрового развития, связи 
и массовых коммуникаций 
Российской Федерации
от « __ » _______ 2026 г. № ____


Цифровой порядок информационного взаимодействия по общему процессу Exc01-004-00001 «Официальная регистрация документа»

I. Общие положения
1. Настоящий документ устанавливает Правила информационного взаимодействия по общему процессу Exc01-004-00001 «Официальная регистрация документа» (далее – процесс), а также устанавливает цифровые форматы и шаблоны документов в электронном виде, создаваемых при информационном взаимодействии по процессу.
2. Взаимодействие участников в ходе процесса осуществляется в порядке, определенном в Правилах обмена документами в электронном виде при организации информационного взаимодействия, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации № 1264 от 24 июля 2021 года (далее – порядок).
3. Правила информационного взаимодействия участников в ходе процесса, устанавливающие перечень событий и ролей по процессу, модель координации хода исполнения и формы отчетов по ходу исполнения, установлены в Разделе II Правил.
4. В ходе информационного взаимодействия участников предусмотрен обмен структурированными данными посредством обмена документами в электронном виде в соответствии с Правилами обмена документами в электронном виде при организации информационного взаимодействия, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации № 1264 от 24 июля 2021 года.
5. Атрибутный состав структурированных данных для каждого из событий по процессу (далее – цифровой регламент) приведен в Разделе III Правил.
6. Форматы структурированных данных документов в электронном виде и уведомлений (далее – цифровые форматы) приведены в Разделе III Правил.
7. Шаблоны визуализации структурированных данных документов в электронном виде (далее – цифровые шаблоны) приведены в Разделе III Правил.
8. Цифровой регламент, цифровые форматы и цифровые шаблоны в машиночитаемом виде размещаются в облачной подсистеме ведения нормативно-справочной информации внутриведомственного и межведомственного документооборота, в соответствии с Положением об информационной системе обеспечения внутриведомственного и межведомственного документооборота и контроля исполнения поручений, в том числе с использованием облачных сервисов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 17 февраля 2022 г. № 198 (далее – сервис НСИ).


II. Правила информационного взаимодействия

9. В ходе информационного взаимодействия участники занимают в процессе роли следующих агентов:
1) Отправитель – автор официального документа, инициирующий регистрацию;
2) Получатель (один или несколько) – адресат официального документа, выполняющий официальную регистрацию. 
10. В ходе информационного взаимодействия происходят события, меняющие состояние следующих предметов контроля:
1) Документ – сведения о документе, направленном Отправителем;
2) Экземпляр – сведения об экземпляре документа в СЭД Получателя.
11. Перечень событий и агентов, их влияние на статус процесса, допустимые роли агентов отправителей и агентов получателей приведены в Таблице 1. 
12. Правила координации хода исполнения с указанием влияния событий на состав сведений и состояние предметов контроля приведены в Таблице 2. 

Таблица 1. Перечень событий и агентов по процессу
	Событие
	Статус процесса
	Агент отправитель
	Агент получатель
	Описание события

	Регистрация документа
	Инициация
	Отправитель
	Получатель
(один или несколько)
	Направляется вместе с документом, предусматривающим процесс регистрации. Содержит сведения о документе и экземпляре, по которому запрошена регистрация.

	Регистрация входящего
	Координация
	Получатель
	Отправитель
	Направляется отдельное уведомление (без документа). Означает уведомление «Документ зарегистрирован» и содержит регистрацию от Получателя 

	Отказ в регистрации
	Координация
	Получатель
	Отправитель
	Направляется отдельное уведомление (без документа). Означает уведомление «Отказ в регистрации» и содержит причину отказа в регистрации

	Замена документа
	Координация
	Отправитель
	Получатель
(один или несколько)
	Для замены ранее направленного документа направляется с новой версией документа. Новая версия не регистрируется повторно, заменяются данные ранее полученного документа

	Отзыв документа
	Завершение
	Отправитель
	Получатель
(один или несколько)
	Для отзыва ранее направленного документа направляется отдельное уведомления. Само уведомление не регистрируется, однако отменяет регистрацию исходного документа





Таблица 2. Модель координации хода исполнения
	Событие
	Предмет
	Изменение состояния
	Изменение сведений

	Регистрация документа
	Документ
	Документ отправлен
	- РеквизитыДокумента


	
	Экземпляр
	Запрошена регистрация
	

	Регистрация входящего
	Экземпляр
	Выполнена регистрация
	- РегистрацияДокумента


	Отказ в регистрации
	Экземпляр
	Отказ в регистрации
	- СсылкаПричинаОтказа
- ПояснениеОтказа

	Замена документа
	Документ
	Документ отправлен
	- ПояснениеЗамены


	Отзыв документа
	Документ
	Документ отозван
	- ПояснениеОтзыва




III. Цифровые форматы и шаблоны документов

13. Цифровые форматы и шаблоны документов размещены в сервисе НСИ. Перечень видов документов, список передаваемых событий, требования к их подписанию и регистрации, приведены в Таблице 1.

Таблица 1. Виды электронных документов по процессу
	Вид документа
	Список событий
	Кол-во
	Требует подписания
	Требует регистрации

	Цифровой документ, предусматривающий процесс регистрации
	- Регистрация документа
	1
	Да
	Да

	Doc01-002-00001
Документ (уведомление)

	- Регистрация входящего
	1..n
	Нет
	Нет

	Doc01-002-00001
Документ (уведомление)

	- Отказ в регистрации
	1..n
	Нет
	Нет

	Цифровой документ, предусматривающий процесс регистрации
	- Замена документа
	1
	Да
	Да

	Doc01-002-00001
Документ (уведомление)

	- Отзыв документа
	1..n
	Да
	Нет





14. Цифровой регламент, включая XML-cхему для структурированных данных, размещен в сервисе НСИ под кодом «Exc01-004-00001». Описание атрибутного состава структурированных данных приведено в Таблице 2. Описание атрибутного состава структурных элементов приведено в Таблице 3.

Таблица 2. Атрибутный состав структурированных данных
	№
	Атрибут (элемент)
	Тип
	Кол-во
	Описание атрибута (элемента)

	1
	ТипРегистрацияДокумента
	Сложный
	--
	Структурированные данные по событию «Регистрация документа»

	1.1
	ИнформацияОПроцессе
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОПроцессе
Включает УУИД и дату процесса

	1.2
	ИнформацияОСобытии
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОСобытии
Включает УУИД и дату события

	1.3
	АгентыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипАгентыСобытия
Из глобального адресного справочника 

	1.3.1
	  Отправитель
	Заданный
	1
	Ссылка агента-отправителя


	1.3.2
	  Получатель
	Заданный
	1..n
	Ссылки агентов-получателей


	1.4
	ПредметыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипПредметыСобытия
Включает сведения по предметам

	1.4.1
	Документ
	Сложный
	1
	Сведения о документе, направленном Отправителем

	1.4.1.1
	  СостояниеПредмета
	Заданный
	1
	Состояние: "Документ отправлен"


	1.4.1.2
	  РеквизитыДокумента
	Заданный
	1
	Прикладной: ТипРеквизитыДокумента
Сведения предметной области: Adm01-004 «Делопроизводство и архивное дело»
Включает сведения:
-- Сведения о регистрации (ссылка на орган регистрации, номер и дата)
-- Сведения о публикации (ссылка на орган публикации, номер и дата)

	1.4.1.3
	СсылкаВидОфициальногоДокумента
	Заданный
	1
	Тип: ТипСсылкаСправочника из области Cat01-004-00001
Значение из справочника Cat01-004-00001 «Виды официальных документов»

	1.4.1.4
	СсылкаМестоСоставленияДокумента
	Заданный
	1
	Тип: ТипСсылкаСправочника из области Cat01-004-00002
Значение из справочника Cat01-004-00002 «Места составления документов»

	1.4.1.5
	СсылкаГрифОграниченияДоступа
	Заданный
	1
	Тип: ТипСсылкаСправочника из области Cat01-004-00003
Значение из справочника Cat01-004-00003 «Грифы ограничения доступа»

	1.4.1.6
	  СвязиДокумента
	Сложный

	0..1
	Связи – ссылки на внешние документы.
Заполняется, если документ создан в ответ на ранее полученный документ.
Реквизит является обязательным для заполнения, если для вида документа, указанного в элементе 1.4.1.3, в сервисе НСИ установлен признак «Требуется заполнение ссылок на внешние документы»

	1.4.1.6.1
	    СвязьДокумента
	Заданный
	1..n
	Базисный: ТипСвязьДокумента 
Включает ссылку на документ и вид связи

	1.4.2
	Экземпляр
	Сложный
	1
	Сведения об экземпляре документа в СЭД Получателя

	1.4.2.1
	  СостояниеПредмета
	Заданный
	1
	Состояние: "Запрошена регистрация"


	2
	ТипРегистрацияВходящего
	Сложный
	--
	Структурированные данные по событию «Регистрация входящего»

	2.1
	ИнформацияОПроцессе
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОПроцессе
Включает УУИД и дату процесса

	2.2
	ИнформацияОСобытии
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОСобытии
Включает УУИД и дату события

	2.3
	АгентыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипАгентыСобытия
Из глобального адресного справочника

	2.3.1
	  Получатель
	Заданный
	1
	Ссылка агента-отправителя


	2.3.2
	  Отправитель
	Заданный
	1
	Ссылки агентов-получателей


	2.4
	ПредметыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипПредметыСобытия
Включает сведения по предметам

	2.4.1
	Экземпляр
	Сложный
	1
	Сведения об экземпляре документа в СЭД Получателя

	2.4.1.1
	  СостояниеПредмета
	Заданный
	1
	Состояние: "Выполнена регистрация"


	2.4.1.2
	  РегистрацияДокумента
	Заданный
	1
	Прикладной: ТипРегистрацияДокумента
Сведения предметной области: Adm01-004 «Делопроизводство и архивное дело»
Включает сведения:
-- Сведения о регистрации (ссылка на орган регистрации, номер и дата)

	3
	ТипОтказВРегистрации
	Сложный
	--
	Структурированные данные по событию «Отказ в регистрации»

	3.1
	ИнформацияОПроцессе
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОПроцессе
Включает УУИД и дату процесса

	3.2
	ИнформацияОСобытии
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОСобытии
Включает УУИД и дату события

	3.3
	АгентыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипАгентыСобытия
Из глобального адресного справочника

	3.3.1
	  Получатель
	Заданный
	1
	Ссылка агента-отправителя


	3.3.2
	  Отправитель
	Заданный
	1
	Ссылки агентов-получателей


	3.4
	ПредметыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипПредметыСобытия
Включает сведения по предметам

	3.4.1
	Экземпляр
	Сложный
	1
	Сведения об экземпляре документа в СЭД Получателя

	3.4.1.1
	  СостояниеПредмета
	Заданный
	1
	Состояние: "Отказ в регистрации"


	3.4.1.2
	СсылкаПричинаОтказа
	Заданный
	1
	Тип: ТипСсылкаСправочника из области Cat01-004-00005
Значение из справочника Cat01-004-00005 «Причины отказа в официальной регистрации»

	3.4.1.3
	  ПояснениеОтказа
	ТипТекст
	0..1
	Произвольный комментарий с пояснением выбранной причины отказа 

	4
	ТипЗаменаДокумента
	Сложный
	--
	Структурированные данные по событию «Замена документа»

	4.1
	ИнформацияОПроцессе
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОПроцессе
Включает УУИД и дату процесса

	4.2
	ИнформацияОСобытии
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОСобытии
Включает УУИД и дату события

	4.3
	АгентыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипАгентыСобытия
Из глобального адресного справочника

	4.3.1
	  Отправитель
	Заданный
	1
	Ссылка агента-отправителя


	4.3.2
	  Получатель
	Заданный
	1..n
	Ссылки агентов-получателей


	4.4
	ПредметыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипПредметыСобытия
Включает сведения по предметам

	4.4.1
	Документ
	Сложный
	1
	Сведения о документе, направленном Отправителем

	4.4.1.1
	СостояниеПредмета
	Заданный
	1
	Состояние: "Документ отправлен"


	4.4.1.2
	ПояснениеЗамены
	ТипТекст
	1
	Произвольный комментарий с пояснением причины замены

	5
	ТипОтзывДокумента
	Сложный
	--
	Структурированные данные по событию «Отзыв документа»

	5.1
	ИнформацияОПроцессе
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОПроцессе
Включает УУИД и дату процесса

	5.2
	ИнформацияОСобытии
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОСобытии
Включает УУИД и дату события

	5.3
	АгентыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипАгентыСобытия
Из глобального адресного справочника

	5.3.1
	  Отправитель
	Заданный
	1
	Ссылка агента-отправителя


	5.3.2
	  Получатель
	Заданный
	1..n
	Ссылки агентов-получателей


	5.4
	ПредметыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипПредметыСобытия
Включает сведения по предметам

	5.4.1
	Документ
	Сложный
	1
	Сведения о документе, направленном Отправителем

	5.4.1.1
	СостояниеПредмета
	Заданный
	1
	Состояние: "Документ отозван"


	5.4.1.2
	ПояснениеОтзыва
	ТипТекст
	1
	Произвольный комментарий с пояснением причины отзыва





Таблица 3. Adm01-004 «Делопроизводство и архивное дело»
	№
	Атрибут (элемент)
	Тип
	Кол-во
	Описание атрибута (элемента)

	1
	РегистрацияДокумента
	Сложный
	1
	Прикладной: ТипРегистрацияДокумента


	1.1
	ОрганРегистрации
	Заданный
	1
	Базисный: ТипСсылкаАгента из области Adm01-002:CoreDomainMeta (см. Таблица 3)

	1.2
	НомерРегистрации
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	1.3
	ДатаРегистрации
	Заданный
	1
	Базисный: ТипДата из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	2
	ПубликацияДокумента
	Сложный
	1
	Прикладной: ТипПубликацияДокумента

	2.1
	ОрганПубликации
	Заданный
	1
	Базисный: ТипСсылкаАгента из области Adm01-002:CoreDomainMeta (см. Таблица 3)

	2.2
	НомерПубликации
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	2.3
	ДатаПубликации
	Заданный
	1
	Базисный: ТипДата из области Adm01-001:AnyDomainMeta (см. Таблица 2)

	3
	РеквизитыДокумента
	Сложный
	1
	Прикладной: ТипРеквизитыДокумента

	3.1
	РегистрацияДокумента
	Заданный
	1
	Учетная информация документа по данным делопроизводства автора
Прикладной: ТипРегистрацияДокумента

	3.2
	ПубликацияДокумента
	Заданный
	0..1
	Учетная информация документа по данным публикационного органа
Прикладной: ТипПубликацияДокумента

	4
	СвязьДокумента
	Сложный
	1
	Прикладной: ТипСвязьДокумента


	4.1
	  СсылкаДокумента
	Заданный
	1
	Ссылка текущего документа
Базисный: ТипСсылкаДокумента
Включает УУИД и представление документа

	4.2
	СсылкаТипСвязиДокументов
	Заданный
	1
	Базисный: ТипСсылкаСВидомСправочника
Значение из справочника Cat01-004-00004 «Типы связей документов»





IV. Нормативно-справочная информация

15. Цифровой регламент использует единые справочники, размещенные в сервисе НСИ. Базовый состав специализированных справочников приведен: 
1) Cat01-004-00001 «Виды официальных документов», в таблице 1;
2) Cat01-004-00002 «Места составления документов», в таблице 2;
3) Cat01-004-00003 «Грифы ограничения доступа», в таблице 3;
4) Cat01-004-00004 «Типы связей документов», в таблице 4;
5) Cat01-004-00005 «Причины отказа в регистрации», в таблице 5.

Таблица 1. Справочник Cat01-004-00001 «Виды официальных документов»
	Код
	Наименование
	Требуется передача данных в цифровом формате
	Требуется заполнение ссылок на внешние документы
	Допустимые авторы / Допустимые адресаты

	DK00000001
	Акт субъекта Российской Федерации, ведомственный акт
	
	
	

	DK00000002
	Устарело, не используется. Ранее:
Аналитический обзор (доклад) по вопросам, отнесенным к ведению Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000003
	Выписка из акта Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000004
	Выписка из протокола совещания комиссий, организационных и проектных комитетов, рабочих групп, координационных советов, создаваемых при Правительстве Российской Федерации
	
	
	

	DK00000005
	Выписка из протокола совещания
	
	
	

	DK00000006
	Выписка из резолюции Председателя Правительства Российской Федерации, Заместителя Председателя Правительства Российской Федерации
	Событие процесса Exc01-005-00001 Выдача поручения
	
	

	DK00000007
	Запрос депутата Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, сенатора Российской Федерации
	
	
	Автор: Государ-ственная
Дума

	DK00000008
	Доклад (отчет, заключение, справка) главы субъекта Российской Федерации, касающийся выполнения поручения (перечня поручений) и резолюций Правительства Российской Федерации по итогам встреч, поездок
	Событие процесса Exc01-005-00001 Представление доклада /или/ Представление промежуточного доклада
	Ссылка на DK00000006, DK00000029, DK00000030
	Адресат: Правительство Российской Федерации

	DK00000009
	Доклад (отчет, заключение, справка), касающийся выполнения поручения (перечня поручений) и резолюций Правительства Российской Федерации
	Событие процесса Exc01-005-00001 Представление доклада /или/ Представление промежуточного доклада
	Ссылка на DK00000006, DK00000029, DK00000030
	Адресат: Правительство Российской Федерации

	DK00000010
	Доклад (отчет, заключение, справка), касающийся выполнения поручений (перечней поручений) и указаний Президента Российской Федерации, в том числе содержащихся в указах и распоряжениях Президента Российской Федерации
	Событие процесса Exc01-005-00001 Представление доклада /или/ Представление промежуточного доклада
	Ссылка на DK00000031
	Адресат: Президент Российской Федерации

	DK00000011
	Устарело, не используется. Ранее:
Докладная записка (справка, сведения) по вопросам, отнесенным к ведению Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000012
	Дополнительные материалы к заседанию Правительства Российской Федерации, Президиума Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000013
	Заключение Счетной палаты Российской Федерации
	
	
	

	DK00000014
	Материалы к заседанию Правительства Российской Федерации, Президиума Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000015
	Обращение депутата Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, сенатора Российской Федерации
	
	
	

	DK00000016
	Обращение комитета, комиссии палаты Федерального Собрания Российской Федерации
	
	
	

	DK00000017
	Определение Конституционного Суда Российской Федерации
	
	
	

	DK00000018
	Ответ на письмо
	
	Ссылка на DK00000024, DK00000076, DK00000077, DK00000078, DK00000079
	

	DK00000019
	Официальное разъяснение отдельных положений постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации
	
	
	Автор: Правительство Российской Федерации

	DK00000020
	Официальное разъяснение отдельных положений указов и распоряжений Президента Российской Федерации
	
	
	Автор: Президент Российской Федерации

	DK00000021
	Официальный отзыв на проект федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации
	
	
	

	DK00000022
	Парламентский запрос
	
	
	

	DK00000023
	Письма граждан
	
	
	

	DK00000024
	Письмо главы субъекта Российской Федерации
	
	
	

	DK00000025
	Письмо о регистрации ведомственного акта в Министерстве юстиции Российской Федерации
	
	
	

	DK00000026
	Повестка совещания
	
	
	

	DK00000027
	Повестка заседания Правительства Российской Федерации, Президиума Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000028
	Поправки к проекту федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации
	
	
	

	DK00000029
	Поручение (перечень поручений) Председателя Правительства Российской Федерации, Заместителя Председателя Правительства Российской
	Событие процесса Exc01-005-00001 Выдача поручения
	Да
	Автор: Правительство Российской Федерации

	DK00000030
	Поручение (перечень поручений) Председателя Правительства Российской Федерации, Заместителя Председателя Правительства Российской Федерации по итогам встреч, поездок
	Событие процесса Exc01-005-00001 Выдача поручения
	Да
	Автор: Правительство Российской Федерации

	DK00000031
	Поручение (перечень поручений) Президента Российской Федерации
	Событие процесса Exc01-005-00001 Выдача поручения
	Да
	Автор: Президент Российской Федерации

	DK00000032
	Постановление Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации
	
	
	

	DK00000033
	Постановление Конституционного Суда Российской Федерации
	
	
	

	DK00000034
	Постановление Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000035
	Постановление Совета Федерации Федерального собрания Российской Федерации
	
	
	

	DK00000036
	Представление Счетной палаты Российской Федерации
	
	
	

	DK00000037
	Проект ведомственного акта, акта субъекта Российской Федерации
	
	
	

	DK00000038
	Проект доклада (отчета, заключения, справки) Председателю Правительства Российской Федерации
	Событие процесса Exc01-005-00001 Представление доклада /или/ Представление промежуточного доклада
	Ссылка на DK00000006, DK00000029, DK00000030
	Адресат: Правительство Российской Федерации

	DK00000039
	Проект доклада (отчета, заключения, справки) Президенту Российской Федерации
	Событие процесса Exc01-005-00001 Представление доклада /или/ Представление промежуточного доклада
	Ссылка на DK00000031
	Адресат: Президент Российской Федерации

	DK00000040
	Проект официального отзыва на проект федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации
	
	
	

	DK00000041
	Проект поправок к проекту федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации
	
	
	

	DK00000042
	Проект постановления Правительства Российской Федерации
	
	
	Адресат: Правительство Российской Федерации

	DK00000043
	Проект протокольного решения к заседанию Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000044
	Проект распоряжения Правительства Российской Федерации
	
	
	Адресат: Правительство Российской Федерации

	DK00000045
	Проект распоряжения Президента Российской Федерации
	
	
	Адресат: Правительство Российской Федерации

	DK00000046
	Проект указа Президента Российской Федерации
	
	
	Адресат: Правительство Российской Федерации

	DK00000047
	Проект заключения на проект федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации
	
	
	

	DK00000048
	Проект федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации
	
	
	Адресат: Правительство Российской Федерации

	DK00000049
	Устарело, не используется. Ранее:
Протокол (выписка из протокола) заседания, совещания у Заместителя Руководителя Аппарата Правительства Российской Федерации, в подразделении Аппарата Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000050
	Протокол (выписка из протокола) заседания, совещания коллегии Военно-промышленной комиссии Российской Федерации
	
	
	

	DK00000051
	Протокол (выписка из протокола) заседания, совещания у заместителя председателя коллегии Военно-промышленной комиссии Российской Федерации
	
	
	

	DK00000052
	Протокол (стенограмма) заседания Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000053
	Протокол (стенограмма) заседания Президиума Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000054
	Протокол заседания (планы, отчеты, справки) рабочих групп и комиссий, создаваемых в Администрации Президента Российской Федерации
	
	
	

	DK00000055
	Протокол заседания Государственного совета Российской Федерации, его президиума, рабочих групп и консультативной комиссии
	
	
	

	DK00000056
	Протокол заседания, оперативного совещания Совета Безопасности Российской Федерации, его научного совета и межведомственных комиссий Совета Безопасности Российской Федерации
	
	
	

	DK00000057
	Протокол заседания, совещания с участием Руководителя Администрации Президента Российской Федерации
	
	
	

	DK00000058
	Протокол заседания, совещания, проводимого в подразделениях Администрации Президента Российской Федерации
	
	
	

	DK00000059
	Протокол заседания совещательных и консультативных органов при Президенте Российской Федерации
	
	
	

	DK00000060
	Протокол заседания, совещания и других мероприятий с участием Председателя Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000061
	Протокол заседания, совещания и других мероприятий с участием Президента Российской Федерации
	
	
	

	DK00000062
	Протокол заседания, совещания комиссий, организационных и проектных комитетов, рабочих групп, координационных советов, создаваемых при Правительстве Российской Федерации
	
	
	

	DK00000063
	Протокол совещания
	
	
	

	DK00000064
	Устарело, не используется. Ранее:
Протокол заседания, совещания у Заместителя Председателя Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000065
	Протокол, выписка из протокола заседания совета Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации
	
	
	

	DK00000066
	Выписка из протокола заседания Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000067
	Выписка из протокола заседания Президиума Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000068
	Распоряжение Администрации Президента Российской Федерации
	
	
	

	DK00000069
	Распоряжение Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000070
	Распоряжение Председателя Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации
	
	
	

	DK00000071
	Распоряжение Председателя Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации
	
	
	

	DK00000072
	Распоряжение Президента Российской Федерации
	
	
	

	DK00000073
	Резолюция Председателя Правительства Российской Федерации, Заместителя Председателя Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000074
	Резолюция Председателя Правительства Российской Федерации, Заместителя Председателя Правительства Российской Федерации с возвратом входящего документа
	
	
	

	DK00000075
	Решение коллегии Военно-промышленной комиссии Российской Федерации
	
	
	

	DK00000076
	Служебное письмо Аппарата Правительства Российской Федерации, полномочных представителей Правительства Российской Федерации, государственного органа, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, организации
	
	
	

	DK00000077
	Служебное письмо структурных подразделений Аппарата Правительства Российской Федерации, государственного органа, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации
	
	
	

	DK00000078
	Служебное письмо Председателя Правительства Российской Федерации, Заместителя Председателя Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000079
	Сопроводительное письмо Аппарата Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000080
	Стратегия, концепция и доктрины, утвержденные Президентом Российской Федерации
	
	
	

	DK00000081
	Указ Президента Российской Федерации
	
	
	

	DK00000082
	Указание Президента Российской Федерации
	
	
	

	DK00000083
	Федеральные конституционные законы, федеральные законы (кодексы) Российской Федерации
	
	
	

	DK00000084
	Экспертное заключение к заседанию Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000085
	Экспертное заключение на проект правового акта (проект федерального конституционного закона, проект федерального закона, проект акта Президента Российской Федерации, проект акта Правительства Российской Федерации)
	
	
	

	DK00000086
	Заключение на проект федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации
	
	
	

	DK00000087
	Материалы к проектам актов Президента Российской Федерации
	
	
	

	DK00000088
	Материалы к проектам актов Правительства Российской Федерации
	
	
	

	DK00000089
	Материалы к проектам федеральных конституционных законов, федеральных законов (кодексов) Российской Федерации
	
	
	

	DK00000090
	Материалы к проектам официальных отзывов, поправок, заключений
	
	
	

	DK00000091
	Материалы к проектам ведомственных актов, актов субъектов Российской Федерации
	
	
	

	DK00000092
	Материалы Счетной палаты Российской Федерации о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
	
	
	

	DK00000093
	Ответ на письмо гражданина
	
	Ссылка на DK00000023
	

	DK00000094
	Поздравление
	
	
	

	DK00000095
	Приглашение на совещание
	
	
	

	DK00000096
	Статистические данные Федеральной службы государственной статистики
	
	
	

	DK00000097
	Стенограмма, бюллетень палаты Федерального Собрания Российской Федерации
	
	
	

	DK00000098
	Служебное письмо (в рамках Евразийского экономического союза)
	
	
	

	DK00000000
	Другие виды документов
	
	
	





Таблица 2. Справочник Cat01-004-00002 «Места составления документов»
	Код
	Наименование

	DP00000001
	Республика Адыгея (Адыгея)

	DP00000002
	Республика Башкортостан

	DP00000003
	Республика Бурятия

	DP00000004
	Республика Алтай

	DP00000005
	Республика Дагестан

	DP00000006
	Республика Ингушетия

	DP00000007
	Кабардино-Балкарская Республика

	DP00000008
	Республика Калмыкия

	DP00000009
	Карачаево-Черкесская Республика

	DP00000010
	Республика Карелия

	DP00000011
	Республика Коми

	DP00000012
	Республика Марий Эл

	DP00000013
	Республика Мордовия

	DP00000014
	Республика Саха (Якутия)

	DP00000015
	Республика Северная Осетия - Алания

	DP00000016
	Республика Татарстан (Татарстан)

	DP00000017
	Республика Тыва

	DP00000018
	Удмуртская Республика

	DP00000019
	Республика Хакасия

	DP00000020
	Чеченская Республика

	DP00000021
	Чувашская Республика - Чувашия

	DP00000022
	Алтайский край

	DP00000023
	Краснодарский край

	DP00000024
	Красноярский край

	DP00000025
	Приморский край

	DP00000026
	Ставропольский край

	DP00000027
	Хабаровский край

	DP00000028
	Амурская область

	DP00000029
	Архангельская область

	DP00000030
	Астраханская область

	DP00000031
	Белгородская область

	DP00000032
	Брянская область

	DP00000033
	Владимирская область

	DP00000034
	Волгоградская область

	DP00000035
	Вологодская область

	DP00000036
	Воронежская область

	DP00000037
	Ивановская область

	DP00000038
	Иркутская область

	DP00000039
	Калининградская область

	DP00000040
	Калужская область

	DP00000041
	Камчатский край

	DP00000042
	Кемеровская область - Кузбасс

	DP00000043
	Кировская область

	DP00000044
	Костромская область

	DP00000045
	Курганская область

	DP00000046
	Курская область

	DP00000047
	Ленинградская область

	DP00000048
	Липецкая область

	DP00000049
	Магаданская область

	DP00000050
	Московская область

	DP00000051
	Мурманская область

	DP00000052
	Нижегородская область

	DP00000053
	Новгородская область

	DP00000054
	Новосибирская область

	DP00000055
	Омская область

	DP00000056
	Оренбургская область

	DP00000057
	Орловская область

	DP00000058
	Пензенская область

	DP00000059
	Пермский край

	DP00000060
	Псковская область

	DP00000061
	Ростовская область

	DP00000062
	Рязанская область

	DP00000063
	Самарская область

	DP00000064
	Саратовская область

	DP00000065
	Сахалинская область

	DP00000066
	Свердловская область

	DP00000067
	Смоленская область

	DP00000068
	Тамбовская область

	DP00000069
	Тверская область

	DP00000070
	Томская область

	DP00000071
	Тульская область

	DP00000072
	Тюменская область

	DP00000073
	Ульяновская область

	DP00000074
	Челябинская область

	DP00000075
	Забайкальский край

	DP00000076
	Ярославская область

	DP00000077
	г. Москва

	DP00000078
	г. Санкт-Петербург

	DP00000079
	Еврейская автономная область

	DP00000083
	Ненецкий автономный округ

	DP00000086
	Ханты-Мансийский автономный округ - Югра

	DP00000087
	Чукотский автономный округ

	DP00000089
	Ямало-Ненецкий автономный округ

	DP00000090
	Запорожская область

	DP00000091
	Республика Крым

	DP00000092
	г. Севастополь

	DP00000093
	Донецкая Народная Республика

	DP00000094
	Луганская Народная Республика

	DP00000095
	Херсонская область

	DP00000099
	Иные территории, включая город и космодром Байконур




Таблица 3. Справочник Cat01-004-00003 «Грифы ограничения доступа»
	Код
	Наименование
	Пояснение по применению

	DC00000000
	Обычная информация
	Для документов, не содержащих информации ограниченного распространения (по умолчанию)


	DC00000001
	Информация ДСП
	Для документов «Для служебного пользования», содержащих такую информацию ограниченного распространения, обращение с которой требует использования пометки ДСП


	DC00000002
	Иная информация ограниченного распространения
	Для документов, содержащих информацию ограниченного распространения, при обращении с которой не используется пометка ДСП






Таблица 4. Справочник Cat01-004-00004 «Типы связей документов»
	Код
	Наименование
	Тип обратной связи с точки зрения автора (для справки)
	Пояснение по применению

	LT00000001
	В ответ на
	Ответ
	Указание на входящее письмо или запрос, в ответ на которое подготовлен документ


	LT00000002
	Приложен
	Приложение
	Указание на основную часть документа в составе пакета


	LT00000003
	Во исполнение
	Исполнение
	Указание на поручение (или пункт протокола), во исполнение которого подготовлен документ

	LT00000004
	На основании
	Основание для
	Указание на вышестоящее поручение при подготовке горизонтального запроса

	LT00000005
	Взамен ранее направленного
	Заменён на
	Указание на ранее направленный документ, взамен которого направляется настоящий

	LT00000006
	В дополнение к ранее направленному
	Дополнен
	Указание на ранее направленный документ, в дополнение к которому направляется настоящий

	LT00000007
	Отзыв ранее направленного
	Отозван
	Указание на ранее направленный документ, который необходимо отозвать (признать утратившим силу на основании настоящего документа)

	LT00000000
	Связан с
	Связан с
	Другие виды связей с внешними документами





Таблица 5. Справочник Cat01-004-00005 «Причины отказа в регистрации»
	Код
	Причина отказа в регистрации
	
Пояснение по применению


	100
	Группа 1. Отказы, связанные с форматом и корректностью полей сообщения

	101
	Не указан вид документа
	Поле «Вид документа» не заполнено

	102
	Некорректно указан вид документа
	Поле «Вид документа» заполнено некорректно, не соответствует тексту документа или приложений

	103
	Не указан корреспондент
	Корреспондент не указан в файле описания электронного сообщения

	104
	Не указаны номер и дата исходящего документа
	Номер и (или) дата регистрации исходящего документа не указаны в файле описания транспортного контейнера

	105
	Не указаны номер и дата основания для ответа
	Номер и (или) дата регистрации документа-основания не указаны в файле описания транспортного контейнера

	106
	Ошибка адресации
	Техническая ошибка при адресации, не найден GUID или адрес абонента

	107
	Автор документа не соответствует требованиям
	Поле «Автор документа» не заполнено в соответствии с требованиями для вида документа

	108
	Адресат документа не соответствует требованиям
	Поле «Адресат документа» не заполнено в соответствии с требованиями, установленными для вида документа

	109
	Несоответствие требованиям к формату электронной подписи
	Формат файла электронной подписи не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации

	110
	Нет приложения или неполная комплектация
	Отсутствуют приложения к документу, перечисленные или предполагаемые в письме

	111
	Несоответствие вложенных файлов
	Отсутствуют (или присутствуют лишние) вложенные файлы, по сравнению с перечисленными в паспорте транспортного контейнера или в структурированных данных основного документа

	112
	Не указаны ссылки на внешние документы
	Поле «Ссылки на внешние документы» не заполнено в соответствии с требованиями, установленными для вида документа

	113
	Отсутствуют обязательные структурированные данные
	Отсутствует обязательный файл структурированных данных, в соответствии с требованиями, установленными для вида документа

	200
	Группа 2. Отказы, связанные с содержательной частью

	201
	Документ ДСП
	Документ «для служебного пользования» не должен передаваться абоненту, система электронного документооборота (далее – СЭД) которого не прошла аттестацию на соответствие требованиям информационной безопасности

	202
	Документ зарегистрирован ранее, новый текст «взамен разосланного» загружен
	Используется при получении документа со связью «взамен разосланного», подтверждает приёмку нового текста документа и загрузку его в СЭД получателя вместо ранее принятого

	203
	Документ не соответствует регламенту
	Содержание документа или приложений не соответствует регламенту, определённому указанным видом документа и связями

	204
	Документ не соответствует реквизитам паспорта
	Структурированные реквизиты документа в файле описания транспортного контейнера не соответствуют реквизитам в файле документа в электронном виде и (или) файлах приложений к документу в электронном виде

	205
	Документ неверно адресован
	Содержание документа не позволяет отнести его к компетенции получателя

	206
	Документ подписан не уполномоченным лицом
	Содержание документа не соответствует полномочиям подписавшего его должностного лица

	207
	Документ получен ранее в электронном виде
	Документ получен и зарегистрирован ранее, в электронном виде

	208
	Документ получен ранее на бумажном носителе
	Документ получен и зарегистрирован ранее, на бумажном носителе

	209
	Нет подписи или ЭП
	Основная часть документа в электронном виде не подписана (утверждена) обычной или электронной подписью, требуемой по регламенту

	210
	Текст отсутствует
	Текст документа или приложений не удалось найти

	211
	Текст неразборчив
	Текст документа или приложений не удалось прочитать

	212
	Текст отсканирован с дефектами
	Текст документа или приложений отсканирован с оборотом или поворотом

	213
	Текст содержит дублирование страниц
	Текст документа или приложений содержит дублированные страницы

	300
	Группа 3. Иные отказы

	301
	Не подлежит регистрации
	Если не подходит ни одна из перечисленных причин, либо причин несколько, тогда текст с пояснением причин следует указать в транспортной квитанции дополнительно к выбору данного пункта
	

	302
	Несоответствие требованиям к процедурам делопроизводства
	При формировании документа в электронном виде нарушены требования к процедурам делопроизводства





УТВЕРЖДЕН
приказом Министерства 
цифрового развития, связи 
и массовых коммуникаций 
Российской Федерации
от « __ » _______ 2026 г. № ____


Цифровой порядок информационного взаимодействия по общему процессу 
Exc01-004-00002 «Ограничение доступа к документу»

I. Общие положения
1. Настоящий документ устанавливает Правила информационного взаимодействия по общему процессу Exc01-004-00002 «Ограничение доступа к документу» (далее – процесс), а также устанавливает цифровые форматы и шаблоны документов в электронном виде, создаваемых при информационном взаимодействии по процессу.
2. Взаимодействие участников в ходе процесса осуществляется в порядке, определенном в разделе 2 Положения о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации № 1233 от 03 ноября 1994 года (далее – порядок).
3. Правила информационного взаимодействия участников в ходе процесса, устанавливающие перечень событий и ролей по процессу, модель координации хода исполнения и формы отчетов по ходу исполнения, установлены в Разделе II Правил.
4. В ходе информационного взаимодействия участников предусмотрен обмен структурированными данными посредством обмена документами в электронном виде в соответствии с Правилами обмена документами в электронном виде при организации информационного взаимодействия, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации № 1264 от 24 июля 2021 года.
5. Атрибутный состав структурированных данных для каждого из событий по процессу (далее – цифровой регламент) приведен в Разделе III Правил.
6. Форматы структурированных данных документов в электронном виде и уведомлений (далее – цифровые форматы) приведены в Разделе III Правил.
7. Шаблоны визуализации структурированных данных документов в электронном виде (далее – цифровые шаблоны) приведены в Разделе III Правил.
8. Цифровой регламент, цифровые форматы и цифровые шаблоны в машиночитаемом виде размещаются в облачной подсистеме ведения нормативно-справочной информации внутриведомственного и межведомственного документооборота, в соответствии с Положением об информационной системе обеспечения внутриведомственного и межведомственного документооборота и контроля исполнения поручений, в том числе с использованием облачных сервисов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 17 февраля 2022 г. № 198 (далее – сервис НСИ).


II. Правила информационного взаимодействия

9. В ходе информационного взаимодействия участники занимают в процессе роли следующих агентов:
1) Автор документа – автор документа, ограничивающий доступ к документу;
2) Корреспондент (один или несколько) – получатель документа «ДСП».
10. В ходе информационного взаимодействия происходят события, меняющие состояние следующих предметов контроля:
1) Доступ – сведения о статусе доступа к документу;
2) Экземпляр – сведения о статусе доступа к конкретному экземпляру.
11. Перечень событий и агентов, их влияние на статус процесса, допустимые роли агентов отправителей и агентов получателей приведены в Таблице 1. 
12. Правила координации хода исполнения с указанием влияния событий на состав сведений и состояние предметов контроля приведены в Таблице 2. 

Таблица 1. Перечень событий и агентов по процессу
	Событие
	Статус процесса
	Агент отправитель
	Агент получатель
	Описание события

	Ограничение доступа
	Инициация
	Автор документа
	Корреспондент (один или несколько)
	Направляется вместе с документом ограниченного доступа. Содержит сведения об ограничении доступа

	Раскрытие доступа
	Завершение
	Автор документа
	Корреспондент (один или несколько)
	Направляется в виде отдельного документа (акта). Содержит информацию о раскрытии доступа (по акту)

	Уничтожение экземпляра
	Координация
	Корреспондент
	Автор документа
	Создается в виде отдельного документа (акта). Содержит информацию об уничтожении экземпляра документа (по акту)

	Ознакомление с экземпляром
	Координация
	Корреспондент
	-
	Создается в виде отдельного документа (акта). Содержит информацию об ознакомлении с документом (по акту)

	Снятие пометки с экземпляра
	Координация
	Корреспондент
	-
	Прикрепляется к документу ограниченного доступа, с которого снимается пометка. Содержит акт о раскрытии

	Создание копии экземпляра
	Координация
	Корреспондент
	-
	Прикрепляется к документу, который является копией другого документа ограниченного доступа




Таблица 2. Модель координации хода исполнения
	Событие
	Предмет
	Изменение состояния
	Изменение сведений

	Ограничение доступа
	Доступ
	Ограничен
	- Делопроизводитель


	
	Экземпляр
	Создан
	- НомерЭкземпляра


	Раскрытие доступа
	Доступ
	Раскрыт
	- ПричинаРаскрытия


	Уничтожение экземпляра
	Экземпляр
	Уничтожен
	- НомерЭкземпляра,
- ПричинаУничтожения


	Ознакомление с экземпляром
	Экземпляр
	-
	- НомерЭкземпляра,
- Сотрудник


	Снятие пометки с экземпляра
	Экземпляр
	-
	- НомерЭкземпляра,
- АктОРаскрытииФайл,
- АктОРаскрытииСсылка

	Создание копии экземпляра
	Экземпляр
	-
	- НомерЭкземпляра,
- НомерТиражнойКопии





III. Цифровые форматы и шаблоны документов

13. Цифровые форматы и шаблоны документов размещены в сервисе НСИ. Перечень видов документов, список передаваемых событий, требования к их подписанию и регистрации, приведены в Таблице 1.

Таблица 1. Виды электронных документов по процессу
	Вид документа *)
	Список событий
	Кол-во
	Требует подписания
	Требует регистрации

	Цифровой документ, предусматривающий ограничение доступа
	- Ограничение доступа
	1
	Да
	Да

	Doc01-004-00001
Акт о раскрытии документа ДСП
	- Раскрытие доступа
	1
	Да
	Да

	Doc01-004-00002
Акт об уничтожении экземпляра ДСП
	- Уничтожение экземпляра
	1
	Да
	Да

	Doc01-004-00003
Акт об ознакомлении с экземпляром ДСП
	- Ознакомление с экземпляром
	1
	Да
	Нет

	Doc01-002-00001
Документ (уведомление)
	- Снятие пометки с экземпляра
	1
	Нет
	Нет

	Doc01-002-00001
Документ (уведомление)
	- Создание копии экземпляра
	1
	Нет
	Нет




14. Цифровой регламент, включая XML-cхему для структурированных данных, размещен в сервисе НСИ под кодом «Exc01-004-00002». Описание атрибутного состава структурированных данных приведено в Таблице 2.

Таблица 2. Атрибутный состав структурированных данных
	
№

	Атрибут (элемент)
	Тип
	Кол-во
	Описание атрибута (элемента)

	1
	ТипОграничениеДоступа
	Сложный
	--
	Структурированные данные по событию «Ограничение доступа»

	1.1
	ИнформацияОПроцессе
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОПроцессе
Включает УУИД и дату процесса

	1.2
	ИнформацияОСобытии
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОСобытии
Включает УУИД и дату события

	1.3
	АгентыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипАгентыСобытия
Из глобального адресного справочника

	1.3.1
	АвторДокумента
	Заданный
	1
	Ссылка агента-отправителя

	1.3.2
	Корреспондент
	Заданный
	1..n
	Ссылки агентов-получателей

	1.4
	ПредметыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипПредметыСобытия
Включает сведения по предметам

	1.4.1
	Доступ
	Сложный
	1
	

	1.4.1.1
	СостояниеПредмета
	Заданный
	1
	Состояние: «Ограничен»

	1.4.1.2
	Делопроизводитель
	Заданный
	1
	Тип: ТипФизическоеЛицо из области Adm01-003:MasterDomainMeta

	1.4.2
	Экземпляр
	Сложный
	0..1
	

	1.4.2.1
	СостояниеПредмета
	Заданный
	1
	Состояние: «Создан»

	1.4.2.2
	НомерЭкземпляра
	Заданный
	1
	Тип: ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta

	2
	ТипРаскрытиеДоступа
	Сложный
	--
	Структурированные данные по событию «Раскрытие доступа»

	2.1
	ИнформацияОПроцессе
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОПроцессе
Включает УУИД и дату процесса

	2.2
	ИнформацияОСобытии
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОСобытии
Включает УУИД и дату события

	2.3
	АгентыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипАгентыСобытия
Из глобального адресного справочника

	2.3.1
	АвторДокумента
	Заданный
	1
	Ссылка агента-отправителя

	2.3.2
	Корреспондент
	Заданный
	1..n
	Ссылки агентов-получателей

	2.4
	ПредметыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипПредметыСобытия
Включает сведения по предметам

	2.4.1
	Доступ
	Сложный
	1
	

	2.4.1.1
	СостояниеПредмета
	Заданный
	1
	Состояние: «Раскрыт»

	2.4.1.2
	ПричинаРаскрытия
	Заданный
	1
	Тип: ТипТекст из области Adm01-001:AnyDomainMeta

	3
	ТипУничтожениеЭкземпляра
	Сложный
	--
	Структурированные данные по событию «Уничтожение экземпляра»

	3.1
	ИнформацияОПроцессе
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОПроцессе
Включает УУИД и дату процесса

	3.2
	ИнформацияОСобытии
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОСобытии
Включает УУИД и дату события

	3.3
	АгентыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипАгентыСобытия
Из глобального адресного справочника

	3.3.1
	Корреспондент
	Заданный
	1
	Ссылка агента-отправителя

	3.3.2
	АвторДокумента
	Заданный
	1
	Ссылки агентов-получателей

	3.4
	ПредметыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипПредметыСобытия
Включает сведения по предметам

	3.4.1
	Экземпляр
	Сложный
	1
	

	3.4.1.1
	СостояниеПредмета
	Заданный
	1
	Состояние: «Уничтожен»

	3.4.1.2
	НомерЭкземпляра
	Заданный
	0..1
	Тип: ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta

	3.4.1.3
	ПричинаУничтожения
	Заданный
	1
	Тип: ТипТекст из области Adm01-001:AnyDomainMeta

	4
	ТипОзнакомлениеСЭкземпляром
	Сложный
	--
	Структурированные данные по событию «Ознакомление с экземпляром»

	4.1
	ИнформацияОПроцессе
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОПроцессе
Включает УУИД и дату процесса

	4.2
	ИнформацияОСобытии
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОСобытии
Включает УУИД и дату события

	4.3
	АгентыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипАгентыСобытия
Из глобального адресного справочника

	4.3.1
	Корреспондент
	Заданный
	1
	Ссылка агента-отправителя

	4.4
	ПредметыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипПредметыСобытия
Включает сведения по предметам

	4.4.1
	Экземпляр
	Сложный
	1
	

	4.4.1.1
	СостояниеПредмета
	Заданный
	1
	Состояние: не меняется

	4.4.1.2
	НомерЭкземпляра
	Заданный
	0..1
	Тип: ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta

	4.4.1.3
	Сотрудники
	Сложный
	1
	

	4.4.1.3.1
	Сотрудник
	Заданный
	1
	Тип: ТипФизическоеЛицо из области Adm01-003:MasterDomainMeta

	5
	ТипСнятиеПометкиСЭкземпляра
	Сложный
	--
	Структурированные данные по событию «Снятие пометки с экземпляра»

	5.1
	ИнформацияОПроцессе
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОПроцессе
Включает УУИД и дату процесса

	5.2
	ИнформацияОСобытии
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОСобытии
Включает УУИД и дату события

	5.3
	АгентыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипАгентыСобытия
Из глобального адресного справочника

	5.3.1
	Корреспондент
	Заданный
	1
	Ссылка агента-отправителя

	5.4
	ПредметыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипПредметыСобытия
Включает сведения по предметам

	5.4.1
	Экземпляр
	Сложный
	1
	

	5.4.1.1
	СостояниеПредмета
	Заданный
	1
	Состояние: не меняется

	5.4.1.2
	НомерЭкземпляра
	Заданный
	0..1
	Тип: ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta

	5.4.1.3
	АктОРаскрытииФайл
	Заданный
	1
	Тип: ТипПриложение из области Adm01-002:CoreDomainMeta

	6
	ТипСозданиеКопииЭкземпляра
	Сложный
	--
	Структурированные данные по событию «Создание копии экземпляра»

	6.1
	ИнформацияОПроцессе
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОПроцессе
Включает УУИД и дату процесса

	6.2
	ИнформацияОСобытии
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОСобытии
Включает УУИД и дату события

	6.3
	АгентыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипАгентыСобытия
Из глобального адресного справочника

	6.3.1
	Корреспондент
	Заданный
	1
	Ссылка агента-отправителя

	6.4
	ПредметыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипПредметыСобытия
Включает сведения по предметам

	6.4.1
	Экземпляр
	Сложный
	1
	

	6.4.1.1
	СостояниеПредмета
	Заданный
	1
	Состояние: не меняется

	6.4.1.2
	НомерЭкземпляра
	Заданный
	0..1
	Тип: ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta

	6.4.1.3
	НомерТиражнойКопии
	Заданный
	0..1
	Тип: ТипИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta




УТВЕРЖДЕН
приказом Министерства 
цифрового развития, связи 
и массовых коммуникаций 
Российской Федерации
от « __ » _______ 2026 г. № ____


Цифровой порядок информационного взаимодействия по общему процессу 
Exc01-004-00003 «Архивное хранение документа»

I. Общие положения
1. Настоящий документ устанавливает Правила информационного взаимодействия по общему процессу Exc01-004-00003 «Архивное хранение документа» (далее соответственно – Правила, процесс), а также устанавливает цифровые форматы и шаблоны документов в электронном виде, создаваемых при информационном взаимодействии по процессу.
2. Взаимодействие участников в ходе процесса осуществляется в порядке, определенном в главе X Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденном Приказом №77 Росархива от 31.07.2023 (далее – порядок).
3. Правила информационного взаимодействия участников в ходе процесса, устанавливающие перечень событий и ролей по процессу, модель координации хода исполнения и формы отчетов по ходу исполнения, установлены в Разделе II Правил.
4. В ходе информационного взаимодействия участников предусмотрен обмен структурированными данными посредством обмена документами в электронном виде в соответствии с Правилами обмена документами в электронном виде при организации информационного взаимодействия, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 24 июля 2021 года № 1264.
5. Атрибутный состав структурированных данных для каждого из событий по процессу (далее – цифровой регламент) приведен в Разделе III Правил.
6. Форматы структурированных данных документов в электронном виде и уведомлений (далее – цифровые форматы) приведены в Разделе III Правил.
7. Шаблоны визуализации структурированных данных документов в электронном виде (далее – цифровые шаблоны) приведены в Разделе III Правил.
8. Цифровой регламент, цифровые форматы и цифровые шаблоны в машиночитаемом виде размещаются в облачной подсистеме ведения нормативно-справочной информации внутриведомственного и межведомственного документооборота, в соответствии с Положением об информационной системе обеспечения внутриведомственного и межведомственного документооборота и контроля исполнения поручений, в том числе с использованием облачных сервисов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 17 февраля 2022 г. № 198 (далее – сервис НСИ).


II. Правила информационного взаимодействия

9. В ходе информационного взаимодействия участники занимают в процессе роли следующих агентов:
1) Архив – орган, осуществляющий постоянное хранение документов;
2) Орган-источник комплектования (ОИК) – орган, осуществляющий временное хранение документов и последующую передачу на постоянное хранение.
10. В ходе информационного взаимодействия происходят события, меняющие состояние следующих предметов контроля:
1) Документ – сведения о статусе документа, передаваемого на архивное хранение.
11. Перечень событий и агентов, их влияние на статус процесса, допустимые роли агентов отправителей и агентов получателей приведены в Таблице 1. 
12. Правила координации хода исполнения с указанием влияния событий на состав сведений и состояние предметов контроля приведены в Таблице 2. 

Таблица 1. Перечень событий и агентов по процессу
	Событие
	Статус процесса
	Агент отправитель
	Агент получатель
	Описание события

	Создание карточки архивного документа
	Инициация
	Орган-источник комплектования
	Нет
	Создание карточки архивного документа в начале периода временного хранения. 
Создается в виде отдельного документа, содержит краткую информацию о документе


	Продление юридической значимости
	Координация
	Орган-источник комплектования
	Нет
	Процедура продления юридической значимости, предполагающая проверку целостности документа и утверждение результатов проверки электронной подписью ответственного. 
Прикрепляется к документу. 


	Прекращение хранения
	Завершение
	Орган-источник комплектования
	Нет
	Прекращение хранения документа в связи с его уничтожением в конце срока. 
Создается в виде отдельного документа (акта).





Таблица 2. Модель координации хода исполнения
	Событие
	Предмет
	Изменение состояния
	Изменение сведений

	Создание карточки архивного документа
	Документ
	Сдан на хранение
	- Подлинник,
- ДокументУУИД,
- Тема,
- Аннотация,
- РеквизитыДокумента,
- ПубликацияДокумента,
- СсылкаВидОфициальногоДокумента,
- СсылкаМестоСоставленияДокумента,
- СсылкаГрифОграниченияДоступа,
- СвязиДокумента,
- АдресатыДокумента,
- ПодписиДокумента,
- Исполнитель,
- КонтейнерИсходногоДокумента,
- ВизуализацияОсновногоДокумента

	Продление юридической значимости

	Документ
	Продлена юридическая значимость
	- ХэшДокументаВЭлектронномВиде,
- ПредыдущаяКвитанцииПродленияЮЗ

	Прекращение хранения

	Документ
	Хранение прекращено
	- ПричинаПрекращения





III. Цифровые форматы и шаблоны документов

13. Цифровые форматы документов по процессу размещены в сервисе НСИ. Перечень видов документов, список передаваемых событий, требования к их подписанию и регистрации, приведены в Таблице 1.

Таблица 1. Виды электронных документов по процессу
	Вид документа *)
	Список событий
	Кол-во
	Требует подписания
	Требует регистрации

	Doc01-004-00004
Архивный документ
	- Создание карточки архивного документа
	1..n
	Да
	Нет

	Doc01-002-00001
Документ (уведомление)
	- Продление юридической значимости
	1..n
	Да
	Нет

	Doc01-002-00001
Документ (уведомление)
	- Прекращение хранения
	1..n
	Да
	Да



14. Цифровой регламент, включая XML-cхему для структурированных данных, размещен в сервисе НСИ под кодом «Exc01-004-00003». Описание атрибутного состава структурированных данных приведено в Таблице 2.

Таблица 2. Атрибутный состав структурированных данных
	
№

	Атрибут (элемент)
	Тип
	Кол-во
	Описание атрибута (элемента)

	1
	ТипСозданиеКарточкиАрхивногоДокумента
	Сложный
	--
	Структурированные данные по событию «Создание карточки архивного документа»

	1.1
	ИнформацияОПроцессе
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОПроцессе
Включает УУИД и дату процесса

	1.2
	ИнформацияОСобытии
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОСобытии
Включает УУИД и дату события

	1.3
	АгентыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипАгентыСобытия
Из глобального адресного справочника

	1.3.1
	ОИК
	Заданный
	1
	Ссылка агента-отправителя

	1.4
	ПредметыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипПредметыСобытия
Включает сведения по предметам

	1.4.1
	Документ
	Сложный
	1
	

	1.4.1.1
	СостояниеПредмета
	Заданный
	1
	Состояние: «Сдан на хранение»

	1.4.1.2
	Подлинник
	Заданный
	1
	Тип: ТипБулево из области Adm01-001:AnyDomainMeta

	1.4.1.3
	ДокументУУИД
	Заданный
	1
	Тип: ТипУУИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta

	1.4.1.4
	Тема
	Заданный
	0..1
	Тип: ТипСтрока из области Adm01-001:AnyDomainMeta

	1.4.1.5
	Аннотация
	Заданный
	1
	Тип: ТипТекст из области Adm01-001:AnyDomainMeta

	1.4.1.6
	РеквизитыДокумента
	Заданный
	1
	Тип: ТипРеквизитыДокумента из области Adm01-004:SubjectDomainMeta

	1.4.1.7
	ПубликацияДокумента
	Заданный
	0..1
	Тип: ТипПубликацияДокумента из области Adm01-004:SubjectDomainMeta

	1.4.1.8
	СсылкаВидОфициальногоДокумента
	Заданный
	1
	Тип: ТипСсылкаСправочника из области Cat01-004-00001

	1.4.1.9
	СсылкаМестоСоставленияДокумента
	Заданный
	1
	Тип: ТипСсылкаСправочника из области Cat01-004-00002

	1.4.1.10
	СсылкаГрифОграниченияДоступа
	Заданный
	1
	Тип: ТипСсылкаСправочника из области Cat01-004-00003

	1.4.1.11
	СвязиДокумента
	Сложный
	0..1
	

	1.4.1.11.1
	СвязьДокумента
	Заданный
	1..n
	Тип: ТипСвязьДокумента из области Adm01-004:SubjectDomainMeta

	1.4.1.12
	АдресатыДокумента
	Сложный
	0..1
	

	1.4.1.12.1
	АдресатДокумента
	Заданный
	1..n
	Тип: ТипАдресатДокумента из области Adm01-004:SubjectDomainMeta

	1.4.1.13
	ПодписиДокумента
	Сложный
	0..1
	

	1.4.1.13.1
	ПодписьДокумента
	Заданный
	1..n
	Тип: ТипПодписьДокумента из области Adm01-003:MasterDomainMeta

	1.4.1.14
	Исполнитель
	Заданный
	0..1
	Тип: ТипДолжностноеЛицо из области Adm01-003:MasterDomainMeta

	1.4.1.15
	КонтейнерИсходногоДокумента
	Заданный
	1
	Тип: ТипПриложение из области Adm01-002:CoreDomainMeta

	1.4.1.16
	ВизуализацияОсновногоДокумента
	Заданный
	0..1
	Тип: ТипПриложение из области Adm01-002:CoreDomainMeta

	2
	ТипПродлениеЮридическойЗначимости
	Сложный
	--
	Структурированные данные по событию «Продление юридической значимости»

	2.1
	ИнформацияОПроцессе
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОПроцессе
Включает УУИД и дату процесса

	2.2
	ИнформацияОСобытии
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОСобытии
Включает УУИД и дату события

	2.3
	АгентыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипАгентыСобытия
Из глобального адресного справочника

	2.3.1
	ОИК
	Заданный
	1
	Ссылка агента-отправителя

	2.4
	ПредметыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипПредметыСобытия
Включает сведения по предметам

	2.4.1
	Документ
	Сложный
	1
	

	2.4.1.1
	СостояниеПредмета
	Заданный
	1
	Состояние: «Продлена юридическая значимость»

	2.4.1.2
	ХэшДокументаВЭлектронномВиде
	Заданный
	1
	Тип: ТипХэшФайла из области Adm01-001:AnyDomainMeta

	2.4.1.3
	ПредыдущаяКвитанцииПродленияЮЗ
	Заданный
	0..1
	Тип: ТипУУИД из области Adm01-001:AnyDomainMeta

	3
	ТипПрекращениеХранения
	Сложный
	--
	Структурированные данные по событию «Прекращение хранения»

	3.1
	ИнформацияОПроцессе
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОПроцессе
Включает УУИД и дату процесса

	3.2
	ИнформацияОСобытии
	Заданный
	1
	Базисный: ТипИнформацияОСобытии
Включает УУИД и дату события

	3.3
	АгентыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипАгентыСобытия
Из глобального адресного справочника

	3.3.1
	ОИК
	Заданный
	1
	Ссылка агента-отправителя

	3.4
	ПредметыСобытия
	Сложный
	1
	Базисный: ТипПредметыСобытия
Включает сведения по предметам

	3.4.1
	Документ
	Сложный
	1
	

	3.4.1.1
	СостояниеПредмета
	Заданный
	1
	Состояние: «Хранение прекращено»

	3.4.1.2
	ПричинаПрекращения
	Заданный
	1
	Тип: ТипТекст из области Adm01-001:AnyDomainMeta








